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1.3.2.- Excluslones del Proyecto

En la €iecucrón ds este proyecto, se excluirá lo stguionte

1.3.3.- Hltos del Proyecto

Para ol proye€io, ss han definrdo los s¡guiont€s httos

Al finalizar el proycclo, se entregarán lo3 squ¡entB8 documenlos

3

Erclutión

EXOl Adquisrción de licenc¡as de software para desanollo d€ apltcaoones

EXO2

EX03 CuelquGr p.oca3o o teraa adicronal no d€finida dontro do lo dGscrito en

crtc documonto

Hito Dcrcrlpción

Htol Capacitaoón a 106 funqonanos esignedor al proycclo, cn al pro@so dG

eleboracaón y revisión do fichas rcgistralca.

Ht02

Ht03 D€purac¡ón de l2 000 fichas registrales

Ht04

1.4.- Entregables det Proyecto

Oc.crlpción

Adquisición dr cquipos pere infrecatruclura de rod y/o s6rvidorcs dc detos,

pare almacanar la irlormecrón gan€rada

lmplcmcnlac¡ón y e¡wlc do lot rcquiErlos instituc¡onaleB pr.via le
implcmontacrón dcl Folio R€al

Aclualizec¡ón conlinua de la fichas dopuradas en el 8¡8toma r6glstral.



Entr.g.bl. Dcrcrlpc¡ón

Reporte de verificadón y depuraoón de f¡chas regrstrales

ENO2 Códrgo fuente y documonteción de los módulos genorados o ejustsdos

ENO3 Respeldo en medro óptrco de la tnformaoón generada

2.- Organización del Proyecto

Antos da inrclar le e¡ccuoón d6l proyGcto, os neccaeno dofinir al proc.so qu. ger¡nhzerá une

corrGcla c¡ccución d6l mismo. A continuación, dotalleremos cade una dg let €tapa8

planif¡cadas dentro d.l c¡clo de vida dsl proyecto

lnicio:

Capecilac¡ón a los luncionarios esignados al proyecto, en tcma8 da variñc¡c¡ón da

fichas r6gi3tralcs, y @rga de informec¡ón digitade de3de €l erchavo patrimonial.

O€teminacrón de los procesos a e¡ecuter para la depurac¡ón de las ñchas rEgistral€s,

y su acluelazaoón 6n €l sisloma rogrstral

Roalizar lo8 aluSlos nocesanos a lo8 srstcmas rnlormátrcos para la dgpuración d€ la

rnformaclón dc auddorie dr frchas rcgrslralca y dsl¡nir la3 lunqonel¡dadas quc aarán

o

o

a

a
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2. 1 . - Cicto de Vida del Proyecto

o Generasón dcl Ac18 de Constituqón dol Proy€clo

o Sooabhz¡c¡ón dcl proycclo 6ntrc loa funooneños dr la lnstitucón

¡ Dctcrmrnacrón dr l¡3 licña! ragiltr.lcs pera contrnuer con.l procrlo dc auditorl¡,

besado Gn el critsrio do las eutoridede! dc la lnstitución

. D€tcrm¡nec¡ón da la contrapertB e niv6l de luncionenoE esignador por le Diracción da

Opcraoonos RogiEtrales. como epoyo a la ejecucaón d€l proycclo, en lo

consspondiaríe a la depuracrón d€ lichas r6g¡strel6s.

O rgoni zación y P r eporación :



ruqucridas por los s¡st€ma3 informáticoE acluelcs pera la implomentac¡ón dol Folio

Rc¡1.

Dcfinic¡ón d€ tareas para los funcionano3 astgnados al proyccto

V.rific.dón y dcpuraoón dc ñchas rrgirtralcs, drtrrminedas s€gÚn critorio dr l8s

eutoridadr! de le ontidad.

Oc!¡rollo d6 nuove¡ func¡onalidadca o ejustrs naca¡eno! para Gl tilloma irformático

rce iltrel

Prucb¡s dc oporación do ñu€vos desanollos o aiu3l68

Cierre:

Vcrificac¡ón y valideción do le infomec¡ón ingrcsada cn el stsl€ma por al Area dc

Opcrsoonr3 RcAistrales.

Grncnción dc los documentos do Clerfo dcl Proycclo.

2.2. - Estructura Organizacional

Al acr un proyrcto lnstitucionel, áltc Gquiaro cl apoyo dc toda¡ laa dircccions¡ dc la mi¡me,

crpac¡¡lmrr a dc les dirccctonca Adminilhrt¡Ya Finenocr. y do Oparac¡oncs Rcg¡atrslcs

para garantizar al áxito dcl proyGc'to

Todo cl p.raon¡lquc oiocutará les taroas rclactonads! a 6rtc proycclo. doborá lcr contrásdo

con cl prllupucsto as8nado al mismo. Sa dcbcrán coordiner ls! scoono! nccareria! pera

cjccutar la conñec¡ón de poBonel. esl c¡mo d€ le s3lgnac¡ón dG tBcurlos metcrielcs

nccalario! pere sl trabajo dierio dc dichos func¡onerio8.

2.3.- Responsables det Proyecto

Par¡ l¡ crccuc¡ón dr sstc proyccto, sará ncccaerio quc le lnstituc¡ón dcsigno e los

functonsrio! rclpon¡eblos pore le! ec{ivirladcs a cjccr.rter8c cotno psrtc do le plsnificeoón drl

proycclo, lcgún lo cspccificado a conlinu.oón.

a
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3.1 . - lnfraestructura y Equipos de trabajo

Para cst6 proyecio la cntrdad drsponG de los srslcme! rnlormát¡cos e tnfrec¡tn¡ctur¡ dc d¡tos

actuales con los que cuenta la entided La tnEl¡tuoón dob€rá plenificar el elquiler d€ cquipo!

d€ computacrón para log funoonariog at0nedos al proycc{o, cuyo costo s.rá csfgedo 8l

prcaupuasto a3€nado para al poycc{o. eai como t.mbién dc los sumlniltroú dc oficin¡

necasario8 para la Giecuoón dol mÉmo

3.2.- Procesos de trabajo y Personat

Dc ecuordo a lo planrficado a cjocutar dGntro dcl p¡oyeclo en el año 2021, rxistcn 3

activid¡dcs ganaralc! qu€ drbcrán c¡Gcutar8c e lo l¡r9o dcl proyGclo:

Dobrdo e la neturaleza d6 las lareas e ojocutar. !a rocom¡cnda quc el p€rsonal ar¡gnedo para

la elocuoón d€l proyecto cuente da preforoncla con conoomiGnlos en matGria rcgrstral.

o

o

o Jefe de Proyoclo (1 luncinario)

. Tácnrco do LI (1 Íunciúaño)

. Técnico Op€relivo (1 furrcionario)

. Asist€nt6 Operativo (10 funqonanos)

3.- Requerimientos y Cronogramas

o Dspurac¡ón y validac¡ón ds fichs! rcgiEtralos.

. Da!¡rollo de nucva3 func¡onelrdadG o ajusto3 al siltcme irformático pera garantiz¡r

les bas.s quc pcrmita le aplicac¡ón dcl Folio Rrsl y al uso da le ¡nformación gcncr¡d.

por p8rt€ de le rovisión dc ficfias rogirtralcs

. Goncraoón de documonl.c¡ón do resp.ldo. de los rcsultador ds la oJrcuc¡ón dcl

proycclo.

6
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4.- Gestión det Atcance del Proyecto

4.1.- Anátisis de Requerimientos

Para cl conrclo cumplimicnto dc lo3 ob,ativos y dcl alcsnca dal proycclo, c! n.c.rano dof¡nir

con prrc¡lión los rcquisrtos dc la informaoón quc r€rá .nü6gede como produclo ob¡oto del

cumplimcnto dll proyeclo.

Ftchas Registroles volldados, de ocuerdo a lo informoclón contenldo en los

octos del orchlw reglstrol de lo lnstitución

L¡a ficha3 rúgistral$ qu6 slran obicto dc astc proocso do suditorla, d€barán conlcnor ls

¡nfomec¡ón d6 su3 a8iontos rogistrslct Gn con@rdanc¡e con lo contonido on 1o3 tomos del

archivo rrgirtral dc la ln3tituc¡ón.

El procalo dc dcpuración dc l83 fichet 3clocc¡onedas, ertará bas¡do an la mltodologie dc

tr¡bajo dal árc¡ dc Ccrtific¡cionca dc la lnEtitución, razón por 18 cual er G! dc ¡nicier cato

procrso, !c dcbcra c¡pecilar ¡ lo! func¡onario! ¡!¡gnedor el proyodo y dG mancra ¡¡pccllica

a func¡on¡rios qu6 !c edhÉren el proyrcto, los lupcrvtror6 !c cncarlerán óc ¡olwnt.r la!

dude! y problcma! rncontrado! por lo3 funoonerios.

tmplementoclón de nuews f unciornlldodes en el Sistemo lnlormático

Rqistrol, pro lo implementoción del Folio Reol

Al hebor gcn€r8do in{ormeción cn proyoc{os .ntcriorsa, como cjccución dcl proc.so dc

Auditorla dc Ficñ8s Rcgistrelcs ca nccü8no raeltzsr los análi3i! pcrt¡ncntcs con mira e la

¡mplcmcntacióñ drl Fol¡o Rcal on l8 ln¡titución Esto ¡ncluirá los c¡mbio8 y aiultGs e los

proccros dc trabqo y/o sistam8s informát¡cos 8n opcración.

¿t.1.1 .- Requcrlmlentc de personal

Con la fin.lidrd dc garantizar le concda cjecución dcl proycclo, sG rrqulcro 18 anc¡uciÓn d€

func¡onarior con lor pcrfiles y expericncta, quo dstallamo3 a continuaciÓn:

7
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J.{b da Proyacto: Sc ancargará do le G.rcnc¡a del Proyccto, comunic¡c¡ón con loa

intororedos. Autorid.d.s dc l¡ ln3lituc¡ón y dc la Corporación Munic¡p.|, gdtión d.l
prolupuclto, cronogram¡ y nos€os. Sc rcqulere quc cl func¡onsrio cumpl¡ con al

sigui€ntc pcrfil: Tltulo do Tcrcor Nivcl con conoc¡mianto! rn metcn¡ da proycdo! y

con expcnGncra rn m¡nalo dc lo! masmos

Tócnlco d. T.l.: Elt¡rá a cargo del menrro d(¡itel dr 18 irformecióñ grnor¡d¡, topor¡l

técnico, doEarollo de módulo8 inlormátaco8 según rcquerimicntos dcl proycc{o,

g6nGrac¡ón dc raporbr y rülpeldos dG irlormac¡ón. Sc rrgu¡€rc quc cl func¡on¡rio

cumple con cl srguionta pcrfil: Tltulo d. l€rcar nivcl cn lnúomática o efinca, con

exp€ri€nc¡a cn manrjo d€ proycclos, roporto T.l.

Tócnlco Op..¡üvo: Estará a cargo dr la plsnificaoón dc aclividadcr ¡ ciccutsrlc cn

el proycclo, gostión dcl €quipo de trabe¡o, organizac¡ón da la informsc¡ón gcnerada y

goncraoón d6 r€portca. Sa rcquioG quc cl funooneno cumpla con al stguÉntc parfl:

Tsrcar año univEEiterio eprobado, con conoc¡m¡cnto an Dorocho y/o metcrrl rro¡!tr¡|.

Arllbnta Oporrüvo: Egtarán a carlo dr cjocutar l¡s tarc¡! opcratvas cn al ámbtto

ragÉtral dcl pro}lclo, !a rcquiGE pcrlonal qu. dirpongtn d€ conocimicr'[o! an al

mancjo dc anfom.ción rogirtral, y quo crrcnton con lar ltguiontcE drstrüza!:

. Expcriancre cn la loctura dc a(,aa rcgistralcs

. M.ncjo dc hcram¡rnts ds Ofimátice.

o Nevrgadorce dc lntcmct

. M.nc¡o y uso do Scanner.

El númcro de func¡onerios dcaagnedos para c¡da uno de los cargos requendoa, !a cncurnfa

EGñaledo on el punto 2.3 ds cste documento.

4.2.- Alcance de[ Proyecto

Con ol ñn ds qJmplir con el alcancc do cltr proyccto, scrá nccos¡no drfin¡r c¡d¡ uno dc loa

alcenc.E con lpondicntos e ceda ct¡pe drl proyrcio

4.2.1.- tlefintción de los Alcances

El dosenollo d€ oste proyeclo puede divid¡rse on dos tareeE de c¡€cución parelola, laa o¡ales

analizeremoa e conhnuaoón Cabc recalcar qu€, psre cada una d€ lag gtaps, sc drfinirá un

o

a
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grupo dc trebr¡o, cuyae tafr6 sc trán tril.rc¡mbi¡ndo pcriódic¡mcntc a lo lsrgo dc la

rircrrción d.l proycclo

1.2.1 .1 .- Audltorla de Flchas Reglstrales

P¡ra cale trrua, !c plant€a dcpurar un estimedo ds 12.0OO lichas rcgietralca (becado en el

¡ndic¡dor dc cálculo promcd¡o la8 fichas dcpuredes cn Gl tranrcuoo del 2020), lag quo 3€rán

prcviamcntc drtarminedas ssgún 18 ditpo8ic¡ón dc las autoridadc! dc la3 lnstitución. Pare

Glt¡ dcpur¡c¡ón, 3. d€bcrán e¡oculer (pere cada licha) la3 terres quc listemoE I coritinueción:

. ldcntificac¡ón dcl ¡nmucuo.

o Vcrificación dG inrcripcionc! slocteda!. bssda! rn .l hilto.ial dcl inmueHc.

¡ Con¡cción, ifigraso dr información, dcpuracón y/o ¡olicitud d. m¡fgintoón dc 18

intorÍración dc l¡s inlcfipoonc!, lcgún al c¡to.

Estc proc.ao ..rá cjcqrtsdo por lo! func¡onarit úhn¡do! rl proyccio por p¡rt dc 18

lndtudón.

4.2.1.2.- Bases para l. lmplementrclón del Follo Real

El obJativo dr l. ajccución dc 63ta tarae, c! contar con una pletefoma inlormática quo p€rmita

la eplic.ción d.l Folio Rcel dcntro do lo3 procaso! opcralivos do le lnllituc¡ón E3to roquicrü

quo rc grncr"n todos los r€querimlcntos lrgelGr, tÓcnicos y dc inlracctruc{ur¡ n orrañoE

pare daatroller clta nucva mctodolo0ia da trebelo

El da!¡íollo da la! nucves funcional¡dedG! rüquafir¡3 Gderá e cerEo d6l por8onel contrattdo

por. al p.oyocto, Gn diracla coleborec¡ón con le! ¡utoridadas dc 18 lnstituc¡ón. Cabe racordgr.

quc rltc procúro irá on parslclo con ol do l¡ auditorfe dr fiche! rcgistralca, ya qu6 l¡

inlomac¡ón quc !c grri€ra da clte 8c{ivided (incluido! les tclividEdGs rcallzadas cn los

proyccto! ¡ntCfiorc!) larvirá psra alim.ntar dc dato! a lo! nu.voa módulo! dsl siltcma

inlormático.

o
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4.3.- Criterios de Aceptación

Dctido a la naturalaza da los datos qu€ sa gcnararán e lo largo dc artc Proyacto, lará rl
Tácnico Oparetivo quicn inlomc ¡l Jclc d€ Proyacio! pare quc rjcc¡rta el trámita Glpcctivo

sobrc la inlormaclón conrgide y complütada.

Para llcver un control dc las ficheB rrgirtrelás drpursdas Ec drbcrán gen€rer los rrspoclivoE

roportos periódicoE d6 trebe¡o.

El informe suscrilo por el Jele de Proyeclos contendrá lo siguiente

. Númoros dc fichea d€purada!

o Nowdadee adioonal€B cncontredaa cn al proc€8o

Con rcspoc{o s la impl€menteoón del Folio Rcel, lo3 nurvo! draanollos o aju8trs I lo8

EistGmas rnlorm¿ticos y procssot opcrativos, dcbcrán cEtar cn @n@rdanoe con lo dcñnido

cn le! ct¡p¡! rnrcrelca (b l€vantam€nto dG rlqulsrtos oparativo! para implcmont¡r cl Folio

Rcrl cn cl Rcaistro dG le PropGded dsl Canlón Cucnca Lac autoridadca do 18 lnstituc¡ón

acrán leg oncargsd¡s do valider los prooslo!, srstamas informát¡cot e tnformeción gcncrad¡

a lo lergo d6 le ejscuc¡ón da ost€ proysclo.

5.- Gestión det Tiempo det Proyecto

5.'l . - Definición de actividades y Cronograma de Trabajo

Le dGl¡nic¡ón dc tarcas sG roelizará cn funoón da 18! ecliúdadcs dafinida! an cl cronooram¡

ad¡unto Bn 6l Ancxo I d€ o8le documcnto

o

a
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lrtruto da irlonnacón rlarlttal (,c

lo,nor dal ¡rthrYo patnfioñal JI ,rl! (hl ProF(to 2ltl1o1r trltllTo2l
valrórclór (b la rlonn¡cÉn ¡ancraóa lx lala aLl Proyaato 2lv7o1t arltll2o2t
OÍtall¡.cÉn (k..taa l.n.rn.. lf l.la dal P,oyacio 2ltl102l 1rlt2l2o21
Car!¡.a l orm.dófl dlalt d¡,
dall¡¡¡r(r¡ a ¡riah¡¡da an alIttdna
Rtdrr¡l loi lclc ahl Proyr.to 1lu2o2r 1rltl llolr
Baro¡bo da l¡ trlorma(úñ ¡rriarad¡ 5¡ 1lv1o2t 3rl12l2olt
R.ooñat da tr¿b.p tht2o'2t ,rlt2l202r

5

Alút.i . b ¡bt.m..
LloñnüLa rh¡tai

Garüaaóa da a¡¡tarna para valdaaón y

actual¡acón da irlorttaaón ar a¡

a,.lihro d¡lrrl & L lñÍft¡ón ¡kñ.<o da T I 2lrl?!lr 3vt)/1o11
Pñ¡abar y valiL(óñ par¡ pllr bl
gltmat añ g.odscaf'n ¡f Tkrrl.o d.I I 2lúm2r 3t11211021

VarlrcaaÉñ da rrlorm¡cón t.Éra(,a l¡

Ort<cóñ da

OF.a(loÉt
L!laakt rsl¡/m2t §lt¿l202t

f* r¡(6.l da ¡<lrt aE cE ra da

toraclo Itr
t{ntr.ór¡ da la

ñoprad¡ó mlfilm2r §lt2l202L
rffx
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JUI AGO ocT rov fot¡l
Lurtrulado

lm96 o,@r( o.mt6 o,G)9r o,út6 o,@rú o,u)x o,ü,x o.q)rú o. ürx o.(x)x o,m9É l@t6

l@r( o, ü)rú o,út6 o.@t( o,út6 o,@96 o, ü)96 o, ü)96 o,@16 o,ü,x o,út6 o,ü)16 1út6

l«)96 o,@96 o,firx o,@t6 o,@rÉ qú16 o,qrx o,@16 o,(rr o,@t( o,@t6 o,@16 lú16

l(Dt6 o,ú16 o.@96 o.ot6 o,@96 o,ü}}6 o.üIx o.g,16 o,ürx o.ü,x o.@96 o,@16 1@t6

lü»6 o,ü,x o,ú6 o,@t6 o,@t6 o,@16 o, (Dt6 o, (Dr6 o,ú9ú o, u)rú o,@16 o,@16 1útú

l (Dt6 o,Grx o,@96 o, ü)9( o.@96 o, fi)9É o, (I)96 o. ü)t6 o,@rú o,f)9ú o,(n ú o, (Dt6 lm9ó

r(x)x o. @96 o,fiIx o. @96 o.mx o,«)16 o.(D9( o.mt6 o. ü)9ú o.fi)x o. (pr6 o.(Dr t@96

'l@t6 o.@9ú o, (trtú o.(pt6 o.m96 o.qr6 o.(.pr6 o.ü)x o,(Ex o.@tÉ o.@tÉ o,@16 r(trt6

1d»6 o.mrú o, m9É o, tDt6 o,úx o,@16 o,@r( o.ura o.mtÉ o,ürú o,@16 0,G)% lfr)x
I Cfrx o,@r( o.ürú o.mr6 o.@t6 o. (Dr6 o.(n 6 o,üra o,(x)rú o,(x»É o.«16 o.(xlx lfi)t6

a,:1394 a,l3x a.139ú 8.13X 4,3396 4,3f9ú 8,llx a,lJ9ú a,J3'( 8, Jft6 8.ll.'ú 1(X)t6

6.139ú a. Jlx a.3l% a.3:196 4,33'6 a. flr a,l]16 a.l:rI a.llr 4.3J9( a,J.fx 4.3 ]x l(xr6

a,J3'6 c.r39ú 8,1]rú a.ilt6 a.Jix 8,rJ96 8.JJ96 LJS96 A,JJ96 a,JJt6 a,3Jr6 a, Jlt6 1@96

8.33X a.33tr a.3]rú E,t39É a. i396 8.33'6 8, t,'ú A,JJ% a, Jlx 8,3J% a,3J'ú 8,J396 1@r(
E,3396 8,339ú B.3f'6 8,J116 a, r3x a,J39É E,3l'6 8,JJ96 8,3}X a,3Jr6 a,3J'6 E,3t6 1(pr

a,:l:tx a,J396 a,3:t9ú 4.3}x a, f3x 4,33% 4.3396 8,3]ró 8,3396 4,3¡t( 4,33t5 8,3396 1Grt6

4,339ú 4.3396 4,33r 8,33X 4,3396 8,3396 a,3rx 4,33% a, fJ% a,t3x 4,3]16 l(xrr6
a.33r 8.3:196 8.3:1% 4.3}x a,3316 4,3396 a,llx 4,3r9É a,3JX 4,33X 4,33t6 8,3ftú 1út6

8,339( 4.339É 4,3:IX a, t3% 8.339l 8,3316 8,:1396 4,339É 8,l:IX a.flx 4,3]x 8,33t6 !útú
a,319( a.llx a.l3x 6.3:IX a.33t6 4,33'6 4,33'( a.3fr 4,339l 8,:¡ 3'6 8,:¡:,x 4,33'6 l@tó
8,339( a.33'. 4,3]x a,3316 8,33'6 8,3396 8,3196 a, r:rx a,3 396 4,33t( a,3fx 6,3 3t( 1ü)t6

a,339É 4.339Ú 8.339ú a.3fx a,3396 a,1396 4.33X a.l3% 4,339. a,3rx 8,33'6 4,33X rotú

a,¡3x 4.3:lx 4.339ú 4.3:rx a,33'6 4,3396 a,ll9a a,3,16 4,33'ó a.r3x 8,3396 1ü)'6

a,3fx a.13'6 4,33'6 a.3396 4,3]x 4,339É 8,3itx 8,3JX a, J39a 4,3:IX 4,33X 4,33 1ü)'Ú

o.ürx o.ü)rÉ o.tDx o.@16 o,@t6 o, (Dr6 o, G)r6 o,()t( o,mrú o,616 o,@16 t(Dr6 1(X)9ú

a7,oz,ó 4, t 79É 4,17X 4,1716 4,17% 4,17,ó 4,1711 4,17X 4,17X 4,17'ó 4,1711 11,3196 t(Dta

o

o
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5.2.- Estimación de costos de tas actividades.

Con cl fin dc optimizar los raoJraos dc l8 lnstitución, y ruducir los corlos dcl proycc{o, 3.

utilizara tod¡ l. irilracltruc{ura inÍormática ¡clual con le quG cucrta la lnstitución En lo

con¡¡pondicntc a tuministro! dc ofic¡ná, re planifica un dGtcminado valor pare compra dc

c!lo! llcurso!, rn c¡lo dr lcr nccclano

Con rürpaclo ¡ lo! aquapor da computaclón 83ignados al proycclo pere los funcion8rio3, al

coEto da ru ahuilcr s. pl¡nific¡ rn cl prasupuato dcl proyacto cn funoón dal númcro da

func¡onano intaoredo3 ¡l mismo.

El costo dG ler eclividades plgnilicades princ¡palmsnte vlene dado por los selanos d. lo§

funcronarior e!¡¡nadot El proyccto. Adicionalmontc, Ee han incluido rubrot do capacrteción

al pcrlon¡|.

Con lo citado,6l análisis dc costos 3€ lo detells en el Anoxo ll de este documonto

13



C.rgo Núm.
Funclonarloo

Jds dc P.oycclo . Geroncra dal proycclo
. Gestión del cronograma. presupucsto y

comuncáoone§
. GGEtón dc nesgos
o ComunEaoón con las partcs rnt€resadas

del proyacio, e rnstrtucrones cxlcmas

1

Técnrco de T I . Msncro drg(al d¿ la rnbrm*rón
. Ela!¡nollo dC módubs rnfcrmát@g
. G€nGraoón dc flportras y rcapaldos
. Sopoña a lo3 3l3tamas mlormetcos

1

Tócnlco Opcrutvo . Pl¡nrñcaoón dc actvrradar. ffin dGl cqurpo da babalo
o Org¡nlzerón da la tnformaclóñ

grncrgds
. GoncfaoÓn dc raPorEs

I

Asrstente Operatrvo . PrcorlG da rcuslÓn y valdaoón de
rnbfmac¡ón ¡agBtral

. ConsdÉ*¡ón da rnbrm¡cón

10

6.- Gestión del Recurso Humano

ó.1 . - Conformación det Equipo de Trabajo

Pare sl cumplmrcnto de los obrotNos de eEte proy€clo, s€rá necasana la colsborecrón dG

lunoonanoa do drshr ar ároas de la lnst[uqón

Or tcucrdo a leE terra! planilicadss, loE funcionarioE r€quendos p¡r8 la riccr.¡ción dcl

proyoclo Bon lo8 sigui€ntc8:

Ds scr nocaserio s€ coordinará con le8 dilinte3 dirücctonca dc la ¡nstiluoón per¡ lor creos

donde s6 ngcasite apoyo dc funooneno3 oxtcmos el proy€cto para rolvantar dudas o

inconvcnicnlcE

7. - Gestión de las Comunicaciones
D€ntro del proycclo, las comun¡cac¡onoa int€mas y extomes cumplon un pap€l pflmordiel,

psre la consda siccuc¡ón dol miamo El control d€ las comunicacione3 no3 brinderá l¡ ¡yud¡
nsc.aeria para quc €l impaclo d€l cambro d€l sistame sea sl mlnimo, pera nuGstra lndituoón,

y para los u¡uariog exlamos

o

o
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7.1.- ldentificación de tos lnteresados

A p.rer dc rcr un proycclo ¡ntcmo d€ la lnstituc¡ón, y los úndpalet inlGraaed$ 3on los

func¡on¡rios (tc la Oirocclón dc Opcracionc¡ R€giltralca, quianca utilizerán 18 inlomac¡ón

gcncrsd¡ cn su! trrra3 diari¡s, la c¡ccuc¡ón dc Gatc proytc{o bencficierá a la oudadenls €n

gcncrsl, y a los uauarios d6 lo! !6rviooú dcl RagiEtro dc la Proplodad dol Cantón Cuanca, ya

quc al drpurer la inlorm¡c¡ón dal sistcma rcgiltr8l, Eo podrán ruduc¡r ticmpos dc cntraga dc

ñ.nitc! cn dondG rlccL pnnctpalmcntc lar ñchaE dcpuradar, y sc garenlizerá 18 conccia

cnrtrcga dc iríormec¡ón gcncrade dc los d¡3tinto! trámitG e nuestros usuerios.

7.2.- Ptan de Comunicaciones

P¡r¡ le cofiiunicscrón cntra cl cquipo dcl pro]€cio, 30 ut¡lizará pnnc¡p¡lmcntc cl corruo

clrctrónico rnat¡tuclon¡|. No 3c pamitirá cl u3o dc cucntst dc corBo clcdrónico cxllms.
Para loe cÉo! quc lo amaritG, rcra nccclerio utilizer Gl 3i3tcñia doc,umcr¡lal OuiPux, Para Gl

cnvlo dc ofioo¡ o mcmo¡¡ndos a kcr funoonanos qu€ lo rüquicren.

Todos lo! frporlcr goncr¡dos por le coord¡noc¡ón d€l proyeclo, y lo3 documantos gcn€rados

cn cl siltcm. Ouinlx, során srchivados por ol Js(6 do Proy€clo.

Al inicio y c¡crc dc proyaclo, rc gcncrerán ecie8 pere dciar por rantado cl inicio dGl proycclo,

y le pu6!t¡ cn opcrac¡ón drl sistcma infofmálico ds aor cl cato.

15

Como bGncficlarios dirGdos ds la G.lccución da astr proyccto, sorá cl ci€n por cicnto de lo8

¡crvrdora¡ qur lsboren cn rl árae ragistral, que ulilizarán la irformación g€ncrade cn BUs

terüas cotidiane!, p€ro indiraclemcntr, 18 rcducción de tiemPo3 quo sr oblendrá a futuro con

cl procclo dG drpursc¡ón da fiches, bonolici¡rá e todos los hsbitsntca dcl csntón Cucnce,

quc aon poriblca usuerios dc nucatror aGrvic¡os.



8.- Manejo de Riesgos

El d€ssnollo dr cuahuicr sstcma conlbva ncsoos quc dcbon scr mitigados con una coÍrcie
planrfic¡clón dc loa procaos a imdcmanter lobra ol miEmo. El no rralizer un coíüfo análi3l!

d€ raquorimbntos y clpocificecionrs prrúo ol inic¡o d€l d€s8nollo, @rla conllcver cl

incumdimaento de los cronogramas pleniñcados, o en caa{ra oxlrsmos cl hec¡¡o total dcl

proy€clo. E3 por csto quc l¡ c¡rrccl¡ dcfnición dG r.quisitos, y cl conocrmicnto a brido drl

ncgoc¡o dc le lndrtución, !€rá vitEl p.re minimrzar los n€soos dGl proyoclo

Ganar.clón da arorr. .n .l proc.to da dapuraclón da lar ñchaa rtglttrala!: El

norgo dc gcnGrer crrorca dc drgitec¡ón de información ssrá mitigado únic8mlnl6 con

une coroda cápacrtac¡ón a los func¡onerioE asignedoS al proy€clo. A8f mi8mo, crorss

genoradoE en ol procaEo de digrtación d€ informac¡ón podria generar rror"s cn

futuros trámites ingresados a la lnstituc¡ón por parte de uguaios exlcmos, lo quc

caugarla molettias a loE uauarioa de nueatroE servicios

o

a

a

a

R.tr.aor an lr antrag. d. t rlar arlgn¡d.a: Pusdcn €xiEtir situacrono! dondc cl

pcrronal dcl proyccto t6nga quo dar apoyo in3tituc¡onel a diEtintas áraas dcl Rcgirtro

d6 la Propbd¡d d€l Cantón Curnca. S€ tratará do que €sto no ocurra, paro on c.so

de lcr ncccaano, Er dcbcrá planficer con los funcionarios aslgnadoS pere cubrir los

rctresoa rcdiltribuyando terras intomemonlc D€ le m¡sme mencra cn le cpcuaón dcl

proyrclo pucdc .xirt¡r calos quc un¡ dGtcrm¡nads ficñe ¡lborgur un númrro alto dG

movimicrlto! lrtuec¡ón quc puadc arr mitrgedo con la rEdistnbuc¡ón dc car!¡ dc tafr¡!
al pcEonal y €n roleoón I una srtuaaón em€rgcnto ssnitane rn rl pal! pucdc

oc¡a¡onar rütreaor cn la! teraar esrgn¡d¡s pars lo cr¡el sG podrla mrtig¡r rl ncago con

le ¡dicsción dG l¡3 difr(incar y racomcndac¡oncs cmrtrdas por lar autond¡dc!

compGlcntr8

F.lloa an loe rlrbm.r lntofmlüco y da digltallzaclón: Los salcmes inbnnático!

no son al 1OO% fieblcs, y la depanctenoa de uno puede genorar un ricrgo clcvado 8a

ocurri€re una falla en cl mrEmo D€ la m¡sme man€ra, loE equipos de computec¡ón y

de digalaliz.ción Bon propenaol a falloE por ol desgaste causedo debrdo . su uso. E¡tG

nesgo so puede mrtrgar con la raalizaoón d€l debido manlenimrsnto a los sistcmas

informáticoE y equipos d€ computac¡ón.

o
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8.1.- Anátisis FODA

PÉyio cl .nali!i! dc rb3gos, dcb.mos rüaltz¡r un ¡nálilis FOOA dGl proyrclo, cl cu¡l

dctalLmo! ¡ conlinu.c¡ón :

Wtt*
c D¡r cumplamiGnto ¡ normsttv. vi¡antr mcdisntc la cjccución dc lor procalos

indic¡dos

o Ampliar la dcpuración dc licñes rlgirtralcs con le! quc cucr e ls 3rÍidad.

o Mcjorar le im¡oon oxloma dr le lnrtituc¡ón, por la posiulidad dG bnndar

¡cMcio¡ ágil6s y cficacas.

o
a

o
A,,,,a',tr.'Ú

o Lry¡ntami€nto dc ¡rrfofmación incomdcta, cau¡¡do por faita dc parici¡ an rl

tr¡b¡jo dc lo3 funcionsrio! ¡r(¡nado3 e le tarr¡.

o Srtu¡croncs cxtcma! al proycclo, y avcntualidadcs institucionalca, quo

Brdicren ocasionar rotraaoa €n le ajccuc¡ón dcl micmo.

a

17

¡ fot,,,l.,'u
o Erpcricncie d€ la lnstitución cn proorso¡ da Digitec¡ón y Loventemicnlo do

lnfofmac¡ón

o PaEon¡l cepacitedo y dilpucrlo a trab.¡ar por la lnltituc¡ón

o S¡stcma! lñlorm¡¡tico! 8jult¡blca e lo! nucv6 proc.sor a raellzar

o Apoyo d€ le3 eutoridedor instrtuc¡onelcs I 18 aJaqJoón dol proycclo

c PÉsupr.,csto disponiuc pere l¡ cjrq/c¡ón drl proyccio

. DrÚ,lttúd¡c
o lnlo¡m¡ción ilcgiblG / incomplrts cn cl atdtlvo digital y cn los ¡iEtcma!

inlorm¡¡tico6.

o Rctr¡lo! dctidos al lcnto svanca cn al Lv¡ntemicnto do irfom.c¡ón por pertc

d! lo! fundonark a a!¡gnado! e ls terür, causrdo por le dificr¡¡lsd da locture

dc lo! libroE entquo!

Eltc análiaia nos pcrmito obaG ar quc rl prolrclo ca complctamcntc visbl6, ye quc let

Fort¡hz¡! y Oportunidrdc! andicedar, lon supcriorar a l¡s Dcbilidadc! y Amcnaz¡8

an¡lrz¡da¡. Csbc rücslc¡r quc cl áxito dc un proyaclo dc G8tc tipo, 3c garanliza con la

axpcncncra y conoc¡micntos dc lo! func¡onerio! asignado! al mismo



9.- Observaciones Finates

Lor procaso! dc cembio a niwl infomático y dc proc.3oE quc 3c han aplic¡do el RcAiltro dc

le Prop¡Gdad dcl Centón Cusnca, han brindedo le poribilidad dc incluir n¡J€ve3 hantmirnlas

rn le3 distinta3 árüas de la lmlitución, pnncipalm€nto 6n sl ársa oporativa.

Eslos cambio3 crsan la necs¡idad dc gerantazar quc la ¡nlomscrón gonareda disriemrnta cn

la lnltitución, 3€a cor6cla, ye qur crrorls !n la mirma, únicem€ntc rstrasen loa trómitr!

ingrc!¡dos s l¡ lnstituc¡ón por lur uruario! axlcmo3.

E8 por csto, qu€ le e¡ecución do ost€ proyado, pormitirá garsntizar la irlorm¡ción rlgilfal dc

una p¡rtc dcl univeEo d€ lichas rrgiltralcs Egirtrada! cn nuoatroE 3istrmas irfofmüicoa.

Eltr procc.o, unido a los proocsos aciuelc! d€ gcnorac¡ón do certificsdo!, parmitirá cn un

ft.¡luro rcducrr al mlnimo los licmpoE d€ trámitrs, mcior¡ndo esl le calidad cla rcrvnio bñnd.do

a ls oudftlenle. Además, on un ftJturo la imdcm.ntadón do procr3oB y Bi8temes inlorm.ticos

eplicado3 al Fol¡o Real, pcrmitirá q¡/€ le lnstituc¡ón cuqntc con mojoGE horramiGnta p¡r.
c¡ccutar d€ menara cficaz y ct¡c¡cntc la! taro.s Booadas el garo dcl ncgocro.

Anexo ll: Presupuesto del Proyecto

o

o
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C-riLó
E Url

ttQuattxt:¡fo! of tos ot|Gtx ot foiDos ffi 2rtó
Unt rb

t?.'l¡¡-rlo
tdBarttc atE AanuoaDfs a olrflltr t¡rltGllu

lPl laaurtot Prop.ot 6 I 06.05 lñlorñra I 0,@ 0,mOaliTiaión dcl ¡k.ñ.. d. tr¡b¡p lrrforrlÉ da laraar a raalirarI

6 3.06 0S
I

o,m 0,@Art¡ lat¡h¡¡d¡ (Pl R.cuñor hopot
Garar¡(¡atñ da L firnraóa aalai & ¡ricb dal

9rotacto

lP) Ratu.ros Proplo¡ 6 r.o5.o5 corrlr¡to 10 10 793.40 ro7 93a,mCoritralaaióñ dc Airtcñt.r Op.r¡liror Conlrator dc tr¡baro LS.lir.dos
(P)Raaurror Prop.os 6:t06()5 Coñtrato I 1r_121,12 r?.121.72Corlratot d.lr¡b.io lct¡ lir.dosCorrtrat.c¡ón Jcla ó. ProFctor
(P) R.cu.!o! Pro9lor 6 t.06 05 Coñlr.lo I 11.121,72 r7 11t,72Coillralot aL trab.jo le¡¡L¡¡dorCofnral.rón l&mao dc I I

I !1 686.12Contr¡to¡ da trab¡jo b¡¡l¡¡ador (Pl R.curror hodot

(P)Re.ursoa Pro9|ot 6t0605

Coñtr.to
Equipo dc
Corngrl¡ c¡ón ll

641,51

1l 6a6.32

8:89,63Alqurlcr da eqerpo3 da aomo.rl¡cón

facnico OFr.t¡vo

Aat¡ dc r.lraaa da agurpot
ftquct. da

Santlllatro! 2ro.17 r.m¡0A.r. d. óarLr¡aión óc rurñn¡ilro! {PJ R?cunor Proplot 61.06.05Corl9r¡ da ia¡lliñaaoi da oñcÍ¡
llÉ s,.sgs,a/

6.1.06 o9 C¡pacrtaaióñ 11.S32.25 r ¡.53:.25RGportai da C¡paaIac.ón (P)R.cu6oi Propotl
C¡Ecrl¡ción al Éf!0ñ¡I.rin.do.l proyacto

IManu¡lproccro! (PlRaaurso3 ftoBoi 6 3 06.05 0,m 0,mO.riñ.óñ óa Foacros dc lrab.ro
(Pl Ra(ursor kop.os 0,mOcpur.cioñ da rrloTrn¡crón d. l¡ñdlro3 lnfo rr¡¡ c ló n (aBad¡ cn el s¡lcm¡ 6 3 06.05

6 3 06.05

lngr?so da datot

ln8Éro dc dalos
I

0,m

0,m

0.@lnlorir¡ción car¡¡da tñ cl$tcn!¡ (P)Recu.roi Prop.or
OaFJracióñ da lñÍorñ¿<aón d. ñEúmiñtoa
fllr¡tr¡lar

IrTre3o dr dalos tlñlo.a¡aaróñ a¡r¡¡da rñ cl rrstam¡ (P) R.cuf3oi ProFor 6 3.06.05 0,m 0,mVa¡daoón alc l¡ lnlorñra(ón (bFJrada
(PlRecu.ror Proprot 6 3.06.05 lrBrero al€ al.lot I 0,m 0.@Act!¡¡raaón óa rñlornr¡(ón dcpur¡t a an el t¡ Repona óG ¡ctua[¡¡cronaa
(P)Rccufiot Propro3 6 3 06.05 icporta I 0,m 0,mRapona ab av.ñ(a d.lr.b¡¡lRrportai a,a trabaro

r 1.532,2S

lP) R.cursor kop.o5 6 t.06 05 lrvero dc dator
I

o.@ o,mR.fp¡t. d. irt cro da ¡nlorñr¡ción
lrlralo ó ño,r¡aalóa Éalrtr¡l il lonúa dal
a.rlraYo Flat,lÚ.ial
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