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GAD MUNICIPAL

ekl CUENCQ

Oficio Nro. RPCC-2018-0205

Cuenca, 26 de septiembre de 2018

Ingeniero

Gustavo Cordero Ortiz

Delegado Provincial del Azuay
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
En su Despacho.

De mi consideracion:

Luego de un cordial saludo, en atencion al  Oficio  Nro.
0099-0004-DR2-DPA-GADMCC-AI-2018. remito en documentos anexos, matriz de
cumplimiento y documentacion de respaldo. referente al cumplimiento y justificacion de
las recomendaciones constantes en ¢l informe de Contraloria General del Estado Nro.

DR2-DPA-AE-0034-2016.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente, /

ra. Andrea\Catalyna Brasales Jimenez )
ﬁEGISTRASDORA DE\LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA
\ | S/
NVT. RPCC-2018-1732"
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RESOLUCION RA-004-2016.
DRA. ANDREA BRASALES JIMENEZ
REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica en el Art. 265 y el Art. 142 del Codigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion y
siguientes, establecen que el Registro de la Propiedad es un érgano adscrito al
GAD Municipal del cantén Cuenca, que goza de autonémica, administrativa,
financiera, econémica y registral y facultades legales para expedir la normativa
legal interna para su funcionamiento;

Que, la Ordenanza para la Organizaciéon, Administraciéon y Funcionamiento del
Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, en su articulo 26 expresa:
“Corresponde a la o el Registrador elaborar el Reglamento Organico Funcional y
como mdxima autoridad administrativa del Registro ejercer todas las facultades
legales para el control financiero, administrativo y registral del Registro de la
Propiedad”;

Que, mediante Ordenanza para la Organizacién, Administracion y
Funcionamiento del Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca, en su articulo
10 determina “El Registro de la Propiedad del cantén Cuenca como érgano
adscrito a la I. Municipalidad, goza de autonomia administrativa, financiera,
econémica y registral...”;

Que, la Ordenanza ibidem, en su Art. 14 la o el Registrador de la Propiedad del
cantén Cuenca, como maxima autoridad administrativa y representante legal y
judicial del Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, durara en su cargo por
un perfodo fijo de 4 afios, pudiendo ser reelegido por una sola vez. Continuara
en funciones hasta ser legalmente reemplazado.

Que, el Registro de la Propiedad del cantén Cuenca tiene la necesidad
de establecer un procedimiento que permita la operacién el
nuevo Sistema de Recaudaciéon del Registro de la Propiedad del Canton
Cuenca, el cual ha sido desarrollado internamente por los funcionarios del
area de Tecnologias de la Informacion, sistema cubre las deficiencias




cuenca

detectadas en el sistema SARP, convirtiéndose en un sistema sélido, eficiente y
escalable a futuros requerimientos de nuestra Institucion.

Que, el area de Tecnologias de la Informacién pertenecientes a la Direccién
Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, por
medio del Oficio No. DAF-RPCC-2016-0434, de fecha 06 de Septiembre de
2016 expresan a la Directora Administrativa Financiera que esta listo para el
funcionamiento y operacion el nuevo Sistema de Recaudacién del Registro
de la Propiedad del Cantén Cuenca, desarrollado integrante por la funcionarios
del area de Tecnologias de la Informacion, sistema cubre las deficiencias
detectadas en el sistema SARP, convirtiéndose en un sistema confiable y
operativo para nuestra Institucién. El nuevo sistema de recaudacion remplaza
al sistema SARP, desde el 1 de septiembre del afio 2016

Que, el nuevo sistema de recaudacién implementara,

* Mejora del proceso de ingreso de tramites por parte de
los funcionarios del érea.

* Eliminacién de ingreso de informacion duplicada en diferentes aplicativos.
* Eliminacion del ingreso manual de nimero de secuencial de Nota de
Retiro / Control Interno / Factura electrénica, generacién automdtica de
secuenciales de documentos.

 Obligatoriedad en el registro de nimero de factura anterior para el
caso de Reingresos sin costo.

* Unificacién del proceso de generacion de Nota de Retiro y Facturacion
Electrdnica.

* Herramientas de Reportes y Cierres de Caja integradas en el sistema.

* Explicacion detallada de los casos y valores de descuento, para los
tramites que tengan exenciéon por discapacidad.

¢ Disponibilidad del Cédigo Fuente de la aplicacion, para implementacién
de futuras mejoras y correccion de posibles errores existentes

Que, la Direccion Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del
canton Cuenca, por medio de su titular pone el conocimiento de la Registradora
de la Propiedad la implementacién del nuevo sistema de recaudacién mediante
Oficio No. DAF-RPCC-2016-0436, de fecha 7 de septiembre de 2016.

En ejercicio de las atribuciones que confiere la Ley,
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RESUELVE:

IMPLEMENTAR EL NUEVO SISTEMA DE RECAUDACION, DEL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

Articulo 1.- Autorizar e implementar el NUEVO SISTEMA DE
RECAUDACION, DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
CUENCA, desarrollado integrante por los funcionarios del area de
Tecnologias de la Informacion, este sistema de recaudacion estd en
funcionamiento y operacion desde el 1 de septiembre del 2016.

Articulo 2.- Que el funcionamiento y operacion del NUEVO SISTEMA DE
RECAUDACION, DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON

CUENCA, es responsabilidad del area de Tecnologias de la Informacién
pertenecientes a la Direccion Administrativa Financiera del Registro de la
Propiedad del canton Cuenca.

Articulo 3.- La IMPLEMENTACION DEL NUEVO SISTEMA DE
RECAUDACION, DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
CUENCA, remplaza integramente al sistema de recaudacion SARP

VIGENCIA.- El presente Resoluciéon entrara en vigencia a partir de su
aprobacion.

Dado y firmado en el despacho de la Registradora de la Propiedad del cantén
Cuenca, a los siete dias del mes de septiembre del dos mil dieciséis.
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GAD MUNITIPAL
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Oficio No. DAF-RPCC-2016-0429
Cucnca, 05 de Septiembre de 2016
Master

De mis consideraciones:

Por medio del presente tengo a bien informar a Ud. que el sistema implementado en
las ventanillas del Registro de la Propiedad se encuentra funcionando correctamente
desde el jueves 1 de septiembre de 2016, las ventanillas que se encuentran atendiendo
desde la fecha indicada son las de:

Punto de Emision: 602
Punto de Emision: 604
Punto de Emision: 601

e Maria José Jara Vasquez
e Augusto Canizares Velez
e Juan Carlos Tobar Calvache

Desde la fecha indicada se estin emitiendo con normalidad los comprobantes de
notas de retiro, control interno y reimpresiones.

Los comprobantes de nota de retro se emiten secuencialmente, iniciando desde el
Numero 3, pues el comprobante No. | y No. 2 corresponden a pruebas realizadas en
el sistema antes de su funcionamiento. Los comprobantes de control interno de 1gual
manera se emiten secuencialmente, iniciando desde el Numero 2, pues el
comprobante No. 1 corresponde a pruebas realizadas en el sistema antes de su
funcionamiento. Los comprobantes de reimpresiones se emiten de la misma forma, es
decir secuencialmente, iniciando desde el Numero 2, pues el comprobante No. 1
corresponde a pruebas realizadas en el sistema antes de su funcionamiento.

Ei nimero secuencial de facturas con 10 que arranco ei sisieima son 10s siguicnies:

Punto de emision 601:
Punto de emision 602:
Punto de emision 604:

Piismem Adpy mmartorAm LN
LUl Jde oltiiptuit vuo.

¢ o o

[

No. Factura. 19232
No. Factura. 17392
No. Factura.

Ruth Patricia Buestan se encuentra de vacaciones.
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Es todo cuanto puedo informar,

Atentamente,

QLeLLl
Ing. Sist. Cec'ilia Morales
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

c.C Sra. Maria Josc Jara Vasquez - RECAUDADOR -
Abg. Augusto Efrain Cafizares Velez - ANALISTA DE OPERACIONES REGISTRALES
Sr. Juan Carlos Tobar Calvache - FUNCIONARIO

Dra. Ruth Patricia Bucstan Zumba - FUNCIONARIA 4 i
(‘)cc- /4 45

NUT RPCC-2016-1423
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GAD MUNICIPAL

Oficio No. DAF-RPCC-2016-0418
Cuenca, 30 de Agosto de 2016

Master
Lucia Ocampo Guaman
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Su despacho

De mis consideraciones:

facturacién se encuentra listo

e
para su funcionamicnto, para cllo el dia de aye e agosto de 2016 se reahizaron

las pruebas con el Sr. Juan Tobar Calvache, funcionario que trabaja en Ventanillas de
Recaudacion del Registro de la Propiedad de Cuenca, resultando la misma con éxito.

El presente es para informarle que el nuevo sistemsz
r D

d
d

O ™

Adjunto trdmites realizados con el nuevo sistema para su revisién, ‘con el fin de poder

““ywmvn sistema el dia | de s pnnrphra en Ventanillag an\lh{ NI recneclu\/d

aprobacién.

Sin otro particular,

Atentamente,
“Mmuu(

f; Sist. CCC!\IZ! Morales )
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NUT RPCC.I016-1106
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GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0116

o lozlzo22 Cuenca, 14 de diciembre de 2016

PARA: Dra. Andrea Catalina Brasales Jimenez
Registradora de la Propiedad del Cantéon Cuenca

ASUNTO: Se informa sobre el cumplimiento de las recomendaciones de la Contraloria
y las acciones tomadas para cumplir dichas recomendaciones

De nuestras consideraciones:

En respuesta al memorando No. MEMO-RPCC-RECOM-2016-002 de fecha I8 de
noviembre de 2016, en el que se solicita el cumplimiento de las recomendaciones de la
Contraloria tenemos a bien informar lo siguiente:

1. Falta de soporte técnico del sistema SARP-AME.

Debido a los inconvenientes del anterior sistema de recaudacion SARP-AME como la
falta de soporte técnico por parte de la entidad proveedora del software y la necesidad de
sistemas auxiliares, que fue provisto en los primeros meses de operacion como entidad
publica, a partir del 1 de septiembre del 2016 se implemento el nuevo sistema de
facturacion en las ventanillas del Registro de la Propiedad, el cual fue desarrollado
internamente por los funcionarios del area de Informatica. Desde la fecha indicada se
estdn emitiendo con normalidad los siguientes documentos: Notas de retiro, documentos
de control interno, documentos de ajuste de cobro y reimpresion de documentos
previamente generados.

2. Funcionalidad reducida del sistema SARP-AME.

Este sistema cubre las deficiencias detectadas en el sistema SARP-AME convirtiéndose
en un sistema solido, eficiente y escalable a futuros requerimientos de nuestra
Institucion.

Entre las varias mejoras que implementa el nuevo sisterna con respecto al sistema
SARP-AME, se mencionan las siguientes:

® Mejora del proceso de ingreso de tramites por parte de los funcionarios del érea.

® Eliminacion de ingreso de informacion duplicada en diferentes aplicativos
auxiliares.

e FEliminacion del ingreso manual de numero de secuencial de Nota de Retiro / Control
interno / Factura electronica, generacion automatica de secuenciales de documentos.

e Obligatoriedad en el registro de repertorio anterior para el caso de reingreso de
tramites sin costo.

e Unificacion del proceso de generacion de Nota de Retiro y Facturacion Electronica.

Herramientas de Reporte y Cierres de Caja integradas en el sistema.

Explicacion detallada de los casos y valores de descuento, para los tramites que

PROPIEDAD JEI 14091599 / 288 a
ANTON W W T egprocue.gob.eca n
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/ Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0116
loloz)oz2 Cuenca, 14 de diciembre de 2016

tengan exencion por discapacidad.
® Disponibilidad del codigo fuente de la aplicacion, para implementacion de futuras
mejoras y correccion de posibles errores existentes.

3. Productos adicionales a la recomendacion

Por lo anotado anteriormente se entregd una solucién a lo indicado en el
MEMO-RPCC-RECOM-2016-002 en el cual se solicita que “...revise los programas
informadticos y aplique las modificaciones necesarias de manera que en los tramites que se
generan por reingreso se haga contar un historial de repertorios anteriores y con la
identificacion de la factura generada inicialmente”, pues el programa implementado en
ventanilla obliga al funcionario de ventanilla registrar el repertorio anterior para poder
reingresar sin costo una escritura.

Como resultado de esto, en la papeleta de control interno se visualiza tanto el nimero de
factura generada inicialmente como el nimero de repertorio que se ingreso por primera
vez.

A continuacion las capturas de pantalla de los cambios solicitados:

Ancxo 1. Captura de pantalla de obligatoriedad de registrar el repertorio generado por
primera vez.

Anexo 2. Captura de pantalla de generacion de actos automaticos de acuerdo al primer
Ingreso.

Anexo 3. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando
el niimero de repertorio generado por primera vez. (El nimero de factura se visualiza de
los documentos ingresados a partir de Junio del afio 2015 que inici6 la facturacion
electrénica).

Anexo 4. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando
el numero de repertorio y el numero de factura generado por primera vez.

Se puede observar que se hace constar el namero de factura generado inicialmente asi
como el nimero de repertorio ingresado por primera vez, solventando asi el problema
detectado en el examen de Contraloria.

Se adjunta Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0114 de fecha 14 de dicicmbre de 2016
suscrito por las sefioras recaudadoras de ventanilla en el que indican que el sistema
implementado en ventanilla se encuentra totalmente operativo a partir del 1 de septiembre
de 2016.

eSO O 3
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GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0116

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

Sin otro particular, suscribimos.

Atentamente,

4‘\\:' 1~ -
/ \ \ A
El A A A A \L - \
Ing. Sist. C¢cilia Morales Mst. Efren Patticio Reinoso Mendoza

ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION INFORMACION

‘ . ! i www.regprocue.gob.eca
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GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0117

PARA: Dra. Andrea Catalina Brasales Jimenez

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

Registradora de la Propiedad del Cantén Cuenca

ASUNTO: Informe del cumplimiento de las Recomendaciones de la Controlaria, cuyo
plazo fenecia el 27 de diciembre del 2016

De mi consideracion:

Dando cumplimiento a las recomendaciones que constan en ¢l “Informe del examen

especial a los ingresos; gastos, procedimientos de contratacion de bienes, servicios v

consultoria; inversiones en existencias; inversiones en bienes de larga duracién, del

Registro de la Propiedad del Canton Cuenca, por el periodo comprendido entre el 01 de
’ / s |

marza de 2010 v el 31 de diciembre de 20157 v a las disposiciones emanadas por Su

Autoridad, me permito hacerle conocer las acciones que ha ejecutado el Personal del area

de Informatica en lo relacionado a la siguiente recomendacion

PFROBLEMA
DETECTADO EN RECOMENDACION
ELL EXAMEN

l.- Evaluar ... la forma de
cobro del servicio, de manera
que este se facture y cobre
después de concedido, de
A.- Falta de Control mantener cobro anticipado, en
L!L‘ los P"'.".")‘-"“ "9'.‘ O ‘.";!'.!‘..'.‘."“!‘, con ‘,'!
Recaudacion Responsable de Sistemas,
c~.luhh'\.‘c!‘;|n un mecanismo dC
referencia de todo el historial
del tramite por cada proceso

escrito.”

CUMPLIMIENTO DE LA
RECOMENDACION

Con Memo-RPCC-2016-0112 del
14 de los cursantes los Sefiores
Funcionanos del area de
Informatica Mgstr Patricio Reino
e Ing. Cecilia Morales emiten un
informe dando a conocer que
producto de las recomendaciones
de la Contraloria han sido
superados los inconvenientes que
presentaba en:

a.- La falta de soporte técnico del
sistema SARP - AME, a través de
la implementacion de un nuevo
sistema de facturacion que
contribuye con la generacion de los
documentos especificados en ¢l
Memo 0112;







cuenca

Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0117

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

T

CUMPLIMIENTO DE LA
RECOMENDACION

ROBLEMA
ETECTADO EN RECOMENDACION
FL EXAMEN

b.- Funcionalidad reducida del
sistema SARP - AME |
ampliandose su campo de accion
producto de la implementacion del
Rucvo sistema;

¢.- Ademas, ponen en
conocimiento los productos
adicionales que han desarrollado,
lo cual se demuestra en los 4
anexos que adjuntan; y,

d.- A través del
Memo-RPCC-2016-0114 los
Recaudadores y Recaudadoras de
la Entidad informan que el sistema
de ventanilla es integramente
operativo, a partir del | de
:k«:pticmbn: del 2016. por lo cual
enumeran las funcionalidades que
ofrece en el ingreso automatizado,
registro, generacion de reportes y
cuando se ejecuta los controles
internos, entre otros. (Anexo | en §

.- Evaluar *... la forma de
cobro del servicio, de manera
que este se facture y cobre
después de concedido, de

A .- Talta de Control  mantener cobro anticipado. en
de los Procesos de  coordinacion con el
Recaudacion Responsable de Sistemas,
establecerdn un mecanismo de
referencia de todo el historial
del tramite por cada proceso
escrito.”
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De esta manera se dan cumplimiento a las recomendaciones realizadas por la
Contraloria, debiendo acotar que su Autoridad dio como limite maximo para solventar
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Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0117

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

los inconvenientes presentados hasta el 27 de diciembre del 2016

Atentamente,

Mst. Lucia Ocampo Guaman
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copa:
Mst. Efren Patricio Reinoso Mendoza
Analisia de Tecnologias de Tnformacion

Ing. Sist. Cecilia Morales g e mm—mp—

Analista de Tecnologias de la Informacién

NUT: RPCC-2016-1918
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Oficio No. RPCC-2016-0224
Cuenca, 29 de Agosto de 2016

Economista

Jessica Alvarado Hugo
AUDITORA

Su despacho

En respuesta al Oficio Circular No. 003-DR2-DPA-AE-RP-JAH de fecha 17 de
agosto de 2016 y recibido en fecha 23 de Agosto de 2016, al respecto debo indicar lo
siguiente:

- El Registro de la Propiedad del Canton Cuenca. a partir del primero de agosto de
2011, viene utilizando para el proceso de Facturacion e Ingreso de Tramites, el
sistema SARP-AME. provisto por la Asociacion de Municipalidades del Ecuador
(AME). Este sistema es propiedad de la mencionada Institucion, la que ademas,
provee el soporte y mantenimiento del sistema, razon por la cual ha tenido que
acoplar sus procesos de ingreso de tramites de Inscripciones y Certificaciones a lo
que dictaba el sistema SARP-AME, ya que no se pudieron realizar modificaciones al
mismo al no disponer del codigo fuente del sistema.

El sistema SARP-AME fue concebido con la finalidad de generar facturas, para ser
impresas en documentos preimpresos, por lo que dentro de su funcionalidad, requiere
ingresar manualmente el namero de la factura a imprimir. ocasionando que las
necesidades requeridas por nuestra Institucion (como es el caso de la facturacion
electronica), no se pudo implementar directamente en el sistema SARP-AME, lo que
obligo al Registro de la Propiedad del Cantéon Cuenca a implementar sistemas
auxiliares que permitan enlazar los datos ingresados en el sistema SARP-AME. con
los nuevos sistemas que cubren los requerimientos legales e Institucionales.

Por lo anteriormente expuesto y con la finalidad de solventar los inconvenientes
presentados a nivel informatico en el drea de Recaudacion, y apoyados por la
ejecucion del proyecto "Mejora Integral de los Servicios Informaticos de la
Institucion”, a partir de enero del presente afio se estd desarrollando un sistema para
el area de Recaudacion y demas dreas que comprende la Institucion, cuya finalidad
es brindar una plataforma integral, extensible y que permita con facilidad la
integracion con nuevos servicios y funcionalidades que se presenten en nuestra
Institucion, ya que al ser un desarrollo interno, se dispondra de todo ¢l codigo fuente R
y documentacion requerida. /{ﬂ

| ‘ ANTON : www regprocue gob.eco
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El nuevo sistema en el area de Recaudacion, brindara las siguientes mejoras con
respecto al actual SARP-AME.:

- Mejora del proceso de ingreso de tramites por parte de los funcionarios del area.

- Eliminacién de ingreso de informacion duplicada en diferentes aplicativos.

- Eliminacion del ingreso manual de numero de secuencial de Nota de Retiro /
Control Interno / Factura electronica, generacion automatica de secuenciales de
documentos.

- Obligatoriedad en el registro de numero de factura anterior para el caso de
Reingresos sin costo.

- Unificacion del proceso de generacion de Nota de Retiro y Facturacidn Electronica.
- Herramientas de Reportes y Cierres de Caja integradas en el sistema.

- Explicacion detallada de los casos y valores de descuento, para los tramites que
tengan exencion por discapacidad, descuento establecidos en el COGEP, descuentos
establecidos en la Ordenanza para la Organizacion Administracion y Funcionamiento
del Registro de la Propiedad del canton Cuenca y demas normativa legal que
establezca exencion.

La implementacion y puesta en operacion de este sistema, permitird realizar un
control exhaustivo del proceso de ingreso de tramites, asi como la reduccion al
minimo de errores causados por el mal ingreso de informacion por parte de los
funcionarios. Ademas, los datos generados por el nuevo sistema seran incluidos
dentro de los mecanismos de respaldo de informacion institucional, para asegurar la
veracidad y disponibilidad de la informacion ingresada en el futuro, tanto en el drea
de Recaudacion como en todo el Area Registral.

Sin otro particular suscribo.

ROF Al ' ’ B V
' . ANTON 4 www regprocue.gob.eca n !
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REGISTRO vk L4
PROPIEDAD

Nficio No. DAF-RPCC-2016-0445
uenca, 13 de Septiembre de 2016

..conomista
'ssica Alvarado Hugo
AUDITORA

su despacho
D¢ mi consideracion:
For disposicion de la Sra. Registradora de la Propiedad me permito hacerle llegar la

esolucion RA-004-2016, de fecha septiembre 7 del 2016, misma que se explica por

sola.

abe indicar, que con esta Resolucion se informa que ¢l nuevo Sistema de
l-acturacion se encuentra operando.

>

Uste documento, agraderemos incorporar dentro del Borrador del Examen de
\nditoria que fue dado a conocer el 6 de septiembre del afo en curso.

V¢ permito recordarle que la observacion realizada por la Contraloria fue dirigida a
lu Sra. Registradora, a la Directora Administrativa Financiera, a la Directora de

)peraciones y a la Sra. Contadora.

¢ agradezco su atencion.

Atentamente, ‘ il
. .
| A v
U ' LA i\l LA ¥ r L i “\ rd
Mst. Lucia Ocampo Guaman / *
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA N\ ©
\

eX0 lo indicado en dos fojas ’

RPCC-2016-1476
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» c;ue luego de realizar las pruebas respectivas en el sistema de e
nciong idades se g‘encuentran implementadas de manera exitosa, las
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sino. n';an N el mnsmo, creando tnicamente un
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el tlpo de certxﬁcado correctamente se debe elegir la
: se u zaré para ]a factura electrémca, una vez mgresado se activa

derecho de la pantalla, los cajeros pueden visualizar todos
cada una de sus cajas, asi como el estado respectivo del
5 es on: AUTORIZADO, NO AUTORIZADO, RECHAZADO,

? ¥ty

~ 1O ok DAD

10

DIRECCION ADMIN !STRATIVA
"" F:NPH\."

: y
52300 imbabura  Conmutador: 409 1999 7 Cuenco. Ecuador
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cédula / RUC / ?»8&.

Niime
.a,.w nno

vwa la factura electrénica, una vez ingresado se

nite generar un nuevo nimero de Tramite, un
3 mm.xnvm_.no:o que se asignard al tramite.

m&:ﬁ:m. los nmwﬁom pueden visualizar todos
2 .mm sus cajas, asi como el estado respectivo del

..Enauo._ NO >S.oa§uo. RECHAZADO,

5o

i

DIREC

ClU!
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o gno 5?. %n mmbmnm un numero de factura electrénica sino
.N_Em_.o de trdmite, nimero de control interno y un nimero

cién, Correo electrénico, Numero de Celular, Operadora,
jo, una vez ingresados los datos del cliente, se activa la
mm la inscripcién o del certificado.

nSom tipo(s) de contrato(s) Y el tipo de certificado

B O . £

n “Cobrar” que permite generar un nuevo ntimero de
ertorio que se asignard al tramite.

m——
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m
entt de Nuevo Tramite g o d
e

la siguie
: “
e te ventana: Cobrar proforn 2

con anterioridad, el usuario deberd ingresar
s datos de la inscripcion, una vez
en donde se generard un
onar el boton
forma del SR1,
e retiro

roceder a consultar lo
-se procederd a cobrar el tramite,
‘ ,Mﬂm,pao y de factura, luego se Eoﬁ% a

ques permite subir la factura clectronica a la plata :
primir que permite entre rio la nota

Emmm

gar al usua
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las notas de retiro que se generan para Inscripciones 'y Certificados,

eutiliza cuando el usuario no disponga del papel de retiro.

4%

¥ o] 12 8, o
¥
.
Bk RS st
i
DIRECCION v
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I |
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é’;ﬁo de tramite

Para consultar los datos de la fa
e 115" o mir ocual.genera

ctura, y luego
un ingreso de $5 délares paralai

nstitucion.

54 e

e

A -A%

LAY

S —

: la factura, y luegO
3{;} : v Itar los datos de :
. : ite para consu institucion.
% Hy? o a uf; ingreso de $5 ddlares para la insti
; al gener
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$ Too %
56| TORAL CISNEROS MARIAFERNANDA  NOTADERETRD |
TORN. CISNEF{)S M.‘.RlA FERNANDA : NOT:\ DERETIRO
DOMINGUEZ TORAL MERCY PATRICIA | NOTA DE RETIRO

3:39 TOBAR CALVACHE JUAN |49575 | 0104242573 usonmrom.wm FERNANDO Nouuansnno
46| TOBAR CALVACKE JUAN |9999599 | 0101425924 oasu.nmmmaumooonnmo ~INOTADE RETIRO

[ TOBAR CALVACHE JUAN 993939 | 0101495376 | TORAL VINTIMILLA HERNAN GUILLERNO  NOTA DE RETIRO

TOBAR CALVACHE JUAN | 3933999 | 0101495976 | TORAL VINTIMILLA HERNAN GUILLERMO | NOTA DE RETIRO
47 | TOBAR CALVACHE JUAN (50153 | 0102607108 | MEDINA TORAL MARIA VERONCA 'NOTADE RETIR

Lzanao catiacus wian lenose | pantsakacc | Tooal LT L8 MEONAL GULLERUO. NATA 08 DETAG

Ba 'el usuario de caja podra ingresar los apellidos y nombres a

de Inscripciones, y se devolvera los siguientes datos: Numero

ha, Ca]ero, Ntmero de Factura, Cédula del usuario, Nombre

‘_tlpo de comprobante.

: i ara verificar
; fViré al cajero para hacer las reimpresiones 0 p
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OPHAN do it o
fonar en aua_.._aw.. avwzcun; NUMERQ)
CReportes s

A
LA

SHAVOST, al pres

0 de tramite de Inscripciones

St

de cobro al repertorio

ae | usuario de caja podré ingresar los apellidos y nombres a
certificados, y se devolveri los siguientes datos: Ntimero de
“ajero, Ntimero de Factura, Cédula del usuario, Nombre

tipo de comprobante.

: . . . —-
al cajero para hacer las reimpresiones o para verifica
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%0
NS b
n nuevo niimero de trdmite, nuevo nimero de factura pero se \
MIEEREE 55 ; i f
ero de repertorio como ajuste. ”

al Mw.m.wo_,.nmmo de la pantalla, los cajeros pueden visualizar todos
en ommm una de sus cajas, asi como el estado respectivo del |
les son: AUTORIZADO, NO AUTORIZADO, RECHAZADO,

u_ comprobante que genera el ajuste dando clic en

oresar al menu principal.







‘ ¢ 1as sigyiian

P rtes a los usuarios del sistema,

t existen dos Opciones:

- de _,R mwm—.mmcm de ventanilla por un rango de fechas
acuerdo a la necesidad del mismo.

Hasta: knes ,31de octubre de2i§ v

serd la fecha final para sacar los

jguiente
Pr nerar el reporté, dando el sigu

n Procesar, para ge

P

]
1
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3 REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL canTON CUENCA
) DETALLE MENSUAL DE TiTuLos COBRADOS
BUESTANRUTHC3
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REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA
¢ os'rAl.La DE TITULO S COBRADOS DEL. 0871072018
BUESTAN RUTH ¢a

iC/ cmo O MARTHA CECILIA
sQUI

‘ Cédula ‘ S

brotal |Rarones [Daseusnts Valar
Cohradn
3253

Lo
21
00
111000

0103833071 .00 %000

010200009 82184 000 .00

ES ORTIZ SERGIO WALTER 010000763 3500 0,00 00

mﬂ VERDUGO GALO HERNAN 1400452544 | 811000 50,00, .00

(EM'ALLAS GARCIA JONNAT HAN ANDRES . 0108486253 | 23087  s000 0,00

ﬂ“m VIDAL MAURO FLORENCIO ~ 09101778% 33000 0,00 0,00

’?ﬁ ’V‘lbﬁL mo FLQRB{CIO 0910177898 $30,00 $0,00 $0.00

0910177858 $30,00 $0,00 .00

. 0103351227 $30.00 0,00 0,00

2 MumGPAL DE CUENCA | 0160000270001,  $000 000 52558

‘MARCAGUAMAN ROSA PATRICIA | 0080770 | $000 5000 $0,00

| 0160050020001, $10380 50,00 $0,00

| 0100208420 | S000 5000 .00

3 1 0190404943001° 845120 §0,00 50,00

| 010501004 | s9584 %000 0,00

| 000749265 | $8000 5000 000

NTUNA GUZMAN LILIAN NOEMI _ N T e O SR .00
TOTALDEIN somrclONE!- ! $1 .zas,: so.nn $25,58 u.ul.:

‘, : &G Paginat de 3
A?J

_ﬁcmaonnpmtém . 31/10/2016 10:47:55
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@ .. auxiliares y de soporte para su operacién di
E | Pﬂ?las“ﬁ,‘,‘j{c‘iqnéﬂos del 4rea de recaudacion.

Bf,or,ésta' 'én, que a partir del dia 1 de septiembre del presente afio, se ha puesto
a operacion el nuevo Sistema de Recaudacién del Registro de la Propiedad del
(aifn Cuenca, el cual ha sido desarrollado internamente por los funcionarios del
4o Informatica. Este sistema cubre las deficiencias detectadas en el sistema
SARP, i’t_iéndose en un sistema soélido, eficiente y escalable a futuros

aria, lo que dificulta su operacién

elingreso manual de ndmero de secuencial de Nota de Retiro /
0 /'Factura electrénica, generacion automética de secuenciales de

~ Av. Remigio Crespo 5-30 e Imbabura. /
Conmutarior: (07) 4097009 / 2682116 [ @rpevenca - 3 07
Cuenco, Ecuadar e [} reyistropropiedadeuer o 1/2
www.regprocue.gob.eca
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\CION

Ing. Sist. Cecilia Morales

LOGIAS DE  ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION

FINANCIERA

REGSTRO t=.4

PRCPIEDAD

ADIINISTRATIVA ; 8
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L

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

PARA: Mst. Lucia Ocampo Guaman
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Se informa sobre el cumplimiento de las recomendaciones de la Contraloria
I

y las acciones tomadas para cumplir dichas recomendaciones

De nuestras consideraciones

En respuesta al memorando No. MEMO-RPCC-RECOM-2016-002 de fecha 18 de
noviembre de 2016, en el que se solicita el cumplimiento de las recomendaciones de la

Contraloria tenemos a bien informar lo siguiente
1. Falta de soporte técnico del sistema SARP-AME

Debido a los inconvenientes del anterior sistema de recaudacion SARP-AME como la
falta de soporte técnico por parte de la entidad proveedora del software y la necesidad de
sistemas auxiliares, que fue provisto en los primeros meses de operacién como entidad
publica, a partir del 1 de septiembre del 2016 se implement6 el nuevo sistema de
facturacion en las ventanillas del Registro de la Propiedad, el cual fue desarrollado
internamente por los funcionarios del area de Informatica. Desde la fecha indicada se
estan emitiendo con normalidad los siguientes documentos: Notas de retiro. documentos

de control interno, documentos de ajuste de cobro y reimpresion de documentos

previamnente generados
2. Funcionalidad reducida del sistema SARP-AME

I sistema SARP-AME convirtiéndose

e a futuros requerimientos de nuestra

Este sistema cubre las deficiencias detectadas en
en un sistema solido, eficiente y escala
[nstitucion

Entre las varias mejoras que mmplementa ¢l nuevo sistema con respecto al sistema

SARP-AME, se mencionan las siguie

® Mejora del proceso de ingreso de tramites por parte de los funcionarios del area

® Eliminacion de ingreso de informacion duplicada en diferentes aplicativos
auxiliares

® Eliminacion del ingreso manual de nimero de secuencial de Nota de Retiro / Control
interno / Factura electronica, generacion automatica de secuenciales de documentos

caso de reingreso de

itoriedad en el registro de repertorio anterior para ¢

framites sin costo
® Unificacion del proceso de generacion de Nota de Retiro y Facturacion Electronica

Herramientas de Reporte y Cierres de Caja integradas en el sistema

Explicacion detallada de los casos y valores de descuento, para los tramites que .

wWww.regprocue.gob.eco
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Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0112

Cuenca, 14 de diciembre de 2016

tengan exencion por discapacidad.
e Disponibilidad del cédigo fuente de la aplicacion, para implementacion de futuras
mejoras y correccion de posibles errores existentes.

3. Productos adicionales a la recomendacion

Por lo anotado anteriormente se entregé una soluciéon a lo indicado en el
MEMO-RPCC-RECOM-2016-002 en el cual se solicita que “...revise los programas
informéticos y aplique las modificaciones necesarias de manera que en los tramites que se
generan por reingreso se haga contar un historial de repertorios anteriores y con la
identificacion de la factura generada inicialmente”, pues el programa implementado en
ventanilla obliga al funcionario de ventanilla registrar el repertorio anterior para poder
reingresar sin costo una escritura.

Como resultado de esto, en la papeleta de control interno se visualiza tanto el namero de
factura generada inicialmente como el nimero de repertorio que se ingresé por primera
vez.

A continuacion las capturas de pantalla de los cambios solicitados:

Anexol. Captura de pantalla de obligatoriedad de registrar el repertorio generado por
primera vez.

Anexo 2. Captura de pantalla de generacion de actos automaticos de acuerdo al primer
ingreso.

Anexo 3. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando
¢l nimero de repertorio generado por primera vez. (El nimero de factura se visualiza de
los documentos ingresados a partir de Junio del afio 2015 que inici6 la facturacion
electronica).

Anexo 4. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando
¢l nimero de repertorio y el nimero de factura generado pof primera vez.

Se puede observar que se hace constar ¢l numero de factura generado inicialmente asi
como el nimero de repertorio ingresado por primera vez, solventando asi el problema

detectado en el examen de Contraloria.

Sin otro particular, suscribimos

Atentamente,
| Gl Av. Remigio Crespo 5-30 e Imbabura
n | RReBan O Conmutador (07) 4091999 / 2882 116 I @ @ocuenco
| c Cuenco, Ecuodor
| CANTON CUENCA www.regprocue.gob.eca | [} regstropropiedodcuenco

| |
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Ing. Sist” Cecilia Morales Mst. Efren Patricio Reinoso Mendoza
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION INFORMACION

~— NUT RPCC-2016-1909
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Anexo 1. Captura de pantalla de obligatoriedad de registrar el repertorio generado por primera
vez.

Repertorio Anterior: 1354 (e

e :

Senicio INSCRIPCIONES

Detos Facture
Cédula I RUC ‘D!(.N‘lﬂ,? ’,, ] rasapons
(T ¥ |
ADeMIG08 | NOMBIES  HERRERA FIGUEROA HELMUTH LEWIN |
Direccidn
Correo
Colylar . '°
Told’one 3
: Vi 0 ¥] etecive
Exancién - REWNGRE SO N NUEVO nuMER - 100 Wi thec
Rarones ' ) Chegue
Coatriio.  ACLARATORM DE ACTOS ¥ CONTRATOS TG0 ) 1 Transterencia ——
m |
F1¢C

Precio Unnaro 80 £ Créano l"}

Cantigag - 1 p
Tramae 361290
5 Agregar
Conurol Interno 894
Cod Descripcién  Canuend Cusabe  vaer | suviom Porceriaie | Repertorio 25778
» ADJUDICACIO

0 q

olal Dascuecio 0
Totei m paga 0 o &~ Sabr |







Anexo 3. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando el
numero de repertorio generado por primera vez. (El nimero de factura se visualiza de los
documentos ingresados a partir de Junio del afio 2015 que inicié la facturacion electrénica).

REGISTRO DE LA PROPMEDAD DEL CANTON CUENCA

m RUC: 0160051330001
DRECCION: Av. 3 de Noviembre 21 - 176 y Av. Juan Pabio |

TELF. 4091999 Cuenca - Eowmdor
werw_ WGprocur.gob.ec

CONTROL INTERNO DE TRAMITE S Nro. 00000894

361290
FECHA DF RECAUDACION 1V122018 162430 TRAMITE
CEDULA [ RUC: 0103428482 REPERTORIO: 25772
CONTRBUYENTE: HERRERA FIGUEROA HELMUTH LENN
EXCENCION: RE NGREISD'S CON NUEVO NUMERO DE SCUENTO 100 -
CAJEROR BUESTAN RUTH C3
RUBROS VALORES
INSCRIPCION DE INSTRUMENT OS JUDICIALES 30,00

SOLD CON ESTA PAPELETA DE PAGO PUEDE RETRAR EL TRAMITE Gretiss

@io enterior: 21364 . 2013 >

RAZONES: 1 §0,00
CONFRONTADOR: LB SUBTOTAL: $0.00
NOTA: Este documento no es una factura, " g
sitve tnicamente para retiro de trdmites VLA THRRA DR %0.00
TOTAL: $0.00
/'l !([14 lh,lll.[U.,c’ ; Hor //

Mirardne Adeninictrafiun - Finanaieen Con lador







Anexo 4. Captura de pantalla de generacion de documento de Control Interno indicando el
numero de repertorio y el nimero de factura generado por primera vez.

REGIST RO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

RUC: 0150051330001
p m’ DIRECCION: Av. 3 de Noviembre 21 - 176 y Av. Juan Pablo !
TELF. 4091939
wwnw fegprocue. gob ec < Rel. Factura Nro. 901-603-21508 >

CONTROL INTERNO DE TRAMITES Nro. 00000885

1291
FECHA DE RECAUDACION 1V122016 142031 TRAWMTE: %129
CEDULA 1RUC: 0100725597 REPERTORIO: 25773
CONTRBUYENTE: MORALES ALVAREZ JORGE ENRIQUE SEGUNDO
EXCENCION: RENGRESODS CON NUEVO NUME RO DE SCUENTO: w0 -
CAJEROR BLESTAN RUTH O
RUBROS VALORES
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO 2780

SOLO CON ESTA PAPELETA DE PAGO PUEDE RETRAR EL TRAMITE Grecies

Repertorio anterior: 25158 - 2016 >

RAZONES: 1 $0,00
CONFRONTADOR: PC SUBTOTAL: $0.00
NOTA: Este documentono es una factura, .
sirve Unicamente para retiro de tramites. RN, TR A $0.00
TOTAL: $0.00
JUGAS s

Mirart nr Adminictrativn . Finannisen Contador







REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

r REGISTRO ok 12 R.U.C.: 0160051930001
fO PROPIEDAD

DIRECCION: Av. 3 de Noviembre 21 - 176 y Av. Juan Pablo |

TELF.: 4091999 Cuenca - Ecuador
www.regprocue.gob.ec Ret. Factura Nro. 001-604-42095

CONTROL INTERNO DE TRAMITES Nro. 00003267

FECHA DE RECAUDACION: 19/09/2018 10:56:01
CEDULA/RUC: 0101794352

479594

am TRAMITE:

REPERTORIO:

CONTRIBUYENTE: CEDENO VINTIMILLA MONICA CATALINA

EXCENCION: REINGRESOS CON NUEVO NUMERO
CAJERO/A: BUESTAN RUTH C3
RUBROS

POSESION EFECTIVA

18564

DESCUENTO: 100 %

VALORES

0.00

SOLO CON ESTA PAPELETA DE PAGO PUEDE RETIRAR EL TRAMITE. Gracias.

Repertorio anterior: 7466 - 2018

RAZONES:

CONFRONTADOR: FS

NOTA: Este documento no es una factura,
sirve Gnicamente para retiro de tramites.

Nirertor Administrafive - Financiero

SUBTOTAL:

I.LV.A. TARIFA 0%:

TOTAL:

/
‘o lo2]202T
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
Contador
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Memorando Nro. MEMO-RPCC-2017-0535-DAF

Cuenca, 29 de diciembre de 2017

PARA: Dra. Andrea Catalina Brasales Jimenez
Registradora de la Propiedad del Canton Cuenca

ASUNTO: Se remite el Acta de la Reunion de Trabajo efectuada entre la Funcionarias
Directora de Operaciones Registrales y la Directora Administrativa
Financiera el 11 de septiembre del 2017

Sefiora Registradora:

Adjunto a la presente, sirvase encontrar una copia del Acta de la Reumon de Trabajo
efectuada entre la Funcionanas Directora de Operaciones Registrales y la Directora
Administrativa Financiera ¢l 11 de septiembre del 2017, la cual hace referencia a las
acciones tomadas en lo referente a las recomendaciones efectuadas por la Contraloria que
constan en ¢l Examen Especial DR2-DPA-AE0034-22

Particular que comunicamos para los fines del caso

Atentamente, /
:" / / /
I AL A ] 1 't:ci% :"{ \
Mst. Lucia Ocampo Guaman Dr: |L*# vam Judith Gionzz .m Morocho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTORA DE OPERACIONES
FINANCIERO REGISTRALES

@

L £







ACTA DE REUNION DE TRABAJO ENTRE LOS DIRECTORES
DE OPERACIONES REGISTRALES Y ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

A los 11 dias del mes de septiembre del anio 2017 a las 11h30, se retinen en la oficina de la Direccion
Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca, la Mgt. Lucia Ocampo,
Directora Administrativa Financiera, la Dra. Miryam Gonzalez, Directora de Operaciones Registrales
de la Institucion, la Ing. Monica Guaman, Contadora de la Institucion y el Ing. Patricio Reinoso,
delegado del area de Tecnologias de Informacion, con el fin de conocer las observaciones de la
Contraloria General del Estado que constan en el Examen Especial DR2-DPA-AE0034-22 referente
a los ingresos; gastos; procedimientos de contratacion de bienes, servicios y consultoria; inversiones
en existencias; inversiones de bienes de larga duracion; en el periodo comprendido entre el 11 de julio

de 2011 yel 31 de diciembre de 2015.

En lo referente a la falta de control en los procesos de recaudaciéon, en lo concerniente a los
Reingresos
Con el fin de facilitar el seguimiento de las transacciones efectuadas por el proceso de Inscripciones
Registrales y los tramites que fueron registrados como Reingresos a las cuales se les asigno un valor
cero, es necesario que los archivos fisicos cuenten con la siguiente informacion adicional:
a) Numero de Factura; ¢ informacion relevante al proceso registral, esta ultima producto de la
presente reunion de trabajo.
b) Que todo tramite que tiene exoneracion de pago de las Inscripciones (GAD Municipal del
Canton Cuenca, Juzgados, Descuentos por discapacidad) amerita que se adjunte el documento

que justifica el descuento o se haga constar la disposicion legal que respalda la exoneracion
Con el fin de solventar estas observaciones se acuerda realizar lo siguiente:

Actividad 1

Desde el primer dia habil de enero del 2016, hasta el 31 de agosto del 2016, para un efectivo control
de los procesos, el personal del area de Informatica del Registro de la Propiedad del Canton Cuenca,
dispone de cinco dias habiles para extraer informacion del Sistema Registral SINTERREG, y

complementar la siguiente informacion en los registros de Control Interno correspondientes a







a)

b)

c)

d)

Namero de Control Interno: en donde los cuatro primeros digitos (001-3) corresponden al
punto de emision y los cuatro digitos que se encuentran a continuacion de este numero
corresponden al secuencial del comprobante que se emite al registrar un reingreso.

Namero de Factura: para cumplir con este proposito se procedera a realizar la busqueda en el
Sistema Registral SINTERREG, con ¢l fin de identificar el nimero de Repertorio inicial que
genero el Reingreso, el cual se encuentra atado al primer nimero de factura generada para el
ingreso del tramite, dato que complementa la informacion requerida en el Examen Especial
de Contraloria.

Namero de Repertorio anterior: s¢ ha visto la conveniencia de implementar esta informacion
en el Registro de la Propiedad, con el proposito agilitar la busqueda de los tramites anteriores
a un Reingreso actual.

Fecha de ingreso: Tiene igual propésito que lo mencionado en el literal c).

Actividad 2

Incorporar al actual modulo de descuentos, una funcionalidad que exija el registro de la siguiente

informacion:

1. En el caso de las exenciones al Gobierno Autonomo Descentralizado del Canton Cuenca,
Subsecretaria de Tierras, Juzgados de la Nifiez y Adolescencia, y demas descuentos que
estén sustentados bajo un articulado de Ley. se almacenara en la base de datos el asidero

legal que sustento el descuento.

!‘J

Para los casos de discapacidades, dentro de las funcionalidades del sistema de
recaudacion, se digitalizara el carnet de discapacidad original (o copia certificada por
notario) pertinente.

3. Se creard una funcionalidad denominada “Otros™ en la que se registrara informacion que
no esté contenida en los literales anteriores, previo pronunciamiento del Asesor Juridico

de la Institucion.

Actividad 3

El personal del Area de Informatica de la Institucion implementard lo anotado en la Actividad 2 a

partir del mes de enero del afo 2018.

En lo concerniente a la informacion contenida en el Sistema de Recaudacion desde el mes de Enero

del 2016 hasta el mes de Diciembre del 2017, serd complementada con lo anotado en la Actividad

anterior (dos). Esta labor sera realizada por el personal de Contabilidad y de Recaudadores de la
"

Institucion, bajo el control del







La titular de la Direccion Administrativa Financiera dotara de los equipos necesarios para la

digitalizacion de la documentacion mencionada previamente.

Actividad 4

El personal de Informatica generara en archivo fisico de todos y cada uno de los comprobantes de
Control Interno desde el primer dia habil de enero. hasta el 31 de agosto del aio 2016, con la
Informacion Complementada, esto es nimero de factura, nimero de repertorio anterior, fecha de
ingreso y el nimero de secuencial de control interno, con el fin de ventilar la observacion de
Contraloria.

Los comprobantes impresos seran archivados en 3 tomos, mismos que permaneceran en custodia de

la Direccion Financiera.

Actividad 5§

Con ¢l fin de completar la informacion del archivo digital institucional, la Sra. Directora de
Operaciones Registrales comunica que la informacion complementaria sefialada en la Actividad 4
sera digitalizada, con el fin de que forme parte de cada tramite en el Sistema Registral, para efectos

de control.

Firman para constancia de esta reunion:

l .' [Vl 1 / / /

,“fuiw", (1
| { f

- A Ll ,'\,,

|
\/ /- s ) . A X {I
Mt bicis eainpn Vit~

rton Administrativa Financiera
Registro dc la Propiedad del Cantén Cuenca R tro de la Propiedad del Cantén Cuenca
\
Cliic v
Ing. M&nifg_&uamﬁn Ing. Pat
Contadora Delegado del drea de T.L
Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca Registro de la Propiedad del Canton Cuenca
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Memorando Nro. RPCC-D PR-2018-0010-M

Cuenca, 06 de febrero de 2018

(e T ;
PARA: Mst. Lucia Ocampo Guaman ‘ b i ,
Director Administrativo Financiero
ASUNTO: CONTESTACION EXONERACIONES. |
| DIREC

De nuestras consideraciones: '

En atencion a su Memorando N° MEMO-RPCC-2018-0010 DAF- de fecha 09 de enero
de 2018, en el cual solicita el listado de las exenciones para los cobros realizados en

ventanilla, para lo cual me permito remitir la base legal para las siguientes excepeiones:

LEGAL APLICABLE PARA LAS EXONERACIONES POR
)S Y CERTIFICADOS

ACIDAD TANTO DE ACTOS CONTRATC

BASE

EXENCION PORCENTAJE %

30% AL 49% DISCAPACIDAD 60

50% AL 74% DISCAPACIDAD 70

75% AL 84% DISCAPACIDAD 80

85% DISCAPACIDAD EN ADELANTE 100

CERTIFICADOS REQUERIDOS POR PERSONAS  De acuerdo al porcentaje de
CON DISCAPACIDAD discapacidad.

CONSTITUCION DE LA REPUBLICA. -

Art. 47.- El Estado garantizara politicas de prevencion de las discapacidades y, de

manera conjunta con la sociedad y la familia, procuraré la equiparacion de oportunidades

para las personas con discapacidad y su integracion social.

Se reconoce a las personas con discapacidad, los derechos a:

3. Rebajas en los servicios publicos y en servicios privados de transporte y espectaculos. / ‘

REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE DISCAPACIDADES. —

Art. 21.- Beneficios tributarios. - El régimen tributario para las pcrsonas con
discapacidad y los correspondientes sustitutos. se aplicara de conformidad con lo
establecido en la Ley Organica de Discapacidades, este Reglamento y la normativa b )|
{ributaria que fuere aplicable. (A"
Los beneficios tributarios previstos en la Ley Orgénica de Discapacidades sc¢ aplicaran

para aquellas personas cuya discapacidad sea igual 0 superior al treinta por ciento.

Los beneficios tributarios de exoneracion del Impuesto a la Renta y devolucion del

Impuesto al Valor Agregado, asi como aquellos a los que se refiere la Seccion Octava del

: €
N www.regprocue.gob.eca n
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GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. RPCC-DPR-2018-0010-M

Cuenca, 06 de febrero de 2018

Capitulo Segundo del Titulo 11 de la Ley Orgénica de Discapacidades, se aplicardn de
manera proporcional, de acuerdo al grado de discapacidad del beneficiario o de la persona
a quien sustituye, segiin el caso, de conformidad con la siguiente tabla:

Grado de Discapacidad Porcentaje para la aplicacion del beneficio
Del 30% al 49% 60%

Del 50% al 74% 70%

Del 75% al 84% 80%

Del 85% al 100% 100%

RESOLUCION RA-008-2017 EMITIDA POR EL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA.

Art. 2 Serdn beneficiarios de descuentos en todas las tasas registrales vigentes en el
Registro de la Propiedad del canton Cuenca:

I. Las personas con discapacidad.

2. Los padres, madres o representantes legales que tengan bajo su dependencia a una o
mas personas con discapacidad que por su propia cuenta no pueden ser beneficiarios,
seran bencficiarios de esta cxoneracion sicmpre y cuando los ingresos familiares no
superen los tres salarios unificados del trabajador en general.

3. Las instituciones piiblicas o personas juridicas de derecho privado sin fines de lucro
cuyo objeto social sea trabajar a favor de las personas con discapacidad,
debidamente registradas.

Los descuentos de las tasas se aplicaran en relacion proporcional directa al porcentaje de
discapacidad de la persona con discapacidad o del representado o representada de acuerdo
a la siguiente tabla:

. Del 30% al 49% de discapacidad, el descuento serd del 60% del valor total.
2. Del 50% al 74% de discapacidad, el descuento seré del 70%.
3. Del 75% al 84% de discapacidad en adelante, el descuento sera del 80%.

4. Del 85% al 100% de discapacidad en adelante, el descuento sera del 100%.

Las personas juridicas que trabajen en el ambito de las discapacidades sin fines de lucro,
seran beneficiarias de un descuento del cien por ciento en las tasas; entidades que estardn
obligadas a justificar su condicion, presentando los documentos habilitantes.

Los beneficiarios de esta exoneracion seran por regla general los favorecidos de un
instrumento piblico; en caso de compraventa se estara a lo dispuesto en el Art. 1743 del
Cadigo Civil.

Para el caso de los certificados se aplicard esta exoneracion siempre y cuando sean
beneficiarios los propietarios del inmueble del cual se solicita el historial de la propiedad.
En lo que respecta a las razones inscripcion y copias de actas se aplicara la exoneracion al
peticionario.

‘ | N CUEN www.regprocue.gob.eca
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GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. R PCC-DPR-2018-001 0-M

Cuenca, 06 de febrero de 2018

COOTAD.

Art. 446.- Expropiacién. Con el ob
programas de urbanizacin y de vivienda de int
ambiente 'y de bienestar colectivo,
metropolitanos y municipales,
podran declarar la expropiacion d

pago de conformidad con la ley. Se

jeto de ejecutar

planes de desarrollo social, propiciar
erés social, manejo sustentable del
los  gobiernos regionales, provinciales,
POT razones de utilidad publica o interés social.
¢ bienes, previa Justa valoracion, indemnizacion y el
prohibe todo tipo de confiscacion.
En el caso que la expropiacion ten
interés social, el precio de venta de los terrenos comprendera
expropiaciones y de las obras basicas de mejoramie
descentralizado establecers |

£a por objeto programas de urbanizacion y vivienda de
unicamente el valor de las

nto realizadas. El gobierno autonomo
as condiciones y forma de pago.

Art. 456.- Tributos vV derechos. -

notificacion de la declaratoria, no se generarin sobre el bien, impuestos, tasas,
derechos o cualquier otra prestacién patrimonial de registro, inscripciéon o

. protocolizacién de los documentos que produzcan o de los actos Jjuridicos que se
. produzcan.

En los procedimientos de expropiacion, a partir de Ja

BASE LEGAL PARA LA
EMBARGO.

ORDENANZA  PARA LA
| FUNCIONAMIENTO DEL RE

()RGANIZACI(’)N. ADMINISTRACION Y
GISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON

CUENCA.

Art. ...

— (...) Para todos los otros

actos los valores se estableceran en |
aranceles de acuerdo a lo que determina

a tabla de
esta Ordenanza.

Las aclaraciones de homénimos de imputados o acu
nscripcién de las demandas ordenadas Judicialme
gratuitas, asi como la inscripcion de prohibicion
th procesos penales de accign publica y en caus

sados en procesos penales y la
nte serdn

es de enajenar y embargos ordenados
as de alimentos,

E

N _CASO DE INSCRIPCION DE

LODIGO ORGANICO MONE

TARIO Y FINANCIERO- LIBRO 1T ART. 113. DE
LA TRANSFERENCIA A TiT

ULO DE FIDEICOMISO MERCANTIL.

La transferencia a titulo de fideicomis

0 mercantil no es onerosa nj gratuit
misma no determina un prov

V4
aya que I4
echo econémico ni para el constituyente nj para

el fiduciario ™\
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y se da como medio necesario para que éste Gltimo pueda cumplir con las finalidades
determinadas por el constituyente en el contrato. Consecuentemente, la transferencia a
titulo de fideicomiso mercantil esti exenta de todo tipo de impuestos. tasas y
contribuciones ya que no constituye hecho generador Mﬂ@jg_ds_gb_h_gaﬂm
tributarias ni de impuestos indirectos previstos en las leves que gravan las transferencias
gratuitas y Onerosas. } :
La transferencia de dominio de bienes inmuebles realizada en favor de un fideicomiso

rcantil, esté el i 1 regi inseripci 3
los correspondientes adicional i i ili
en la compraventa de predios urbanos y plusvalia de los mismos. Las transferencias que
haga el fiduciario restituyendo el dominio al mismo constituyente, sea que tal situacion se
deba a la falla de la condicion prevista en el contrato. por cualquier situacion de caso
fortuito o fuerza mayor o por efectos contractuales que determinen que los bienes vuelvan
en las mismas condiciones en las que fueron transferidos, gozardn también de las
exenciones anteriormente establecidas. Estaran gravadas las transferencias gratuitas u

exenciones anter o I A ) e ===

onerosas que haga el fiduciario en favor de los beneficiarios en cumplimiento de las
finalidades del contrato de fideicomiso mercantil, siempre que las disposiciones generales
previstas en las leyes asi lo determinen.
La transferencia de dominio de bienes muebles realizada a titulo de fideicomiso mercantil
esta exenta del pago del impuesto al valor agregado y de otros impuestos indirectos. Igual
exencion se aplicard en el caso de restitucion al constituyente de conformidad con el
inciso precedente de este articulo.
Se entiende en todos los casos por restitucion la transferencia de dominio que haga el
fiduciario a favor del mismo constituyente, del bien aportado a titulo de fideicomiso i
“~__mercantil, en las mismas condiciones en las que fueron transferidos inicialmente. .

as constancias documentales sobre los derechos personales derivados del contrato de i
fideicomiso mercantil no constituyen valores. 2

e e

/' BASELEGAL PARA LA REALIZACION DE LAS MARGINACIONES, - E

LEY DE REGISTRO. —

Art. 50.- La correccion de errores, reparacion de omisiones y cualquier modificacion que
de oficio o a peticion de parte deba hacer ¢l Registrador conforme al titulo, se hard 3
constar en una nota puesta en ¢l margen a la derecha de la inscripeion respectiva y al o
N\ frente de la parte que se hubiere modificado. &
Q

bl oe® 3%

BASE LEGAL PARA EXONERACIONES QUE CONTEMPLA EL COGEP.

Art. 126.- Prohibiciéon de enajenar bienes inmuebles. La o el juzgador, en los casos
permitidos por laley y a solicitud de la o del acreedor, podra

prohibir la enajenacion de bienes inmuebles de la o del deudor, para lo cual se notificara
al respectivo registrador de la propiedad quien inscribira la prohibicion de enajenar
sin cobrar derechos.
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Mientras subsista la inscripeion no podran enajenarse ni hipotecarse los inmuebles cuya

enajenacion se ha prohibido, ni imponerse sobre ellos

gravamen alguno.
Para la prohibicion de enajenar bienes inmuebles, bastara que s€ acompane prueba del

crédito y de que la o el deudor, al realizar la enajenacion, no tendria otros bienes

saneados, suficientes para el pago.

een

S

E A XON 1 ) A Y
CONTRATOS. -

- LEY DE REGISTRO.- Art. 13.- Sin perjuicio de lo dispuesto en ¢l articulo precedente,
¢l Registrador asentard en el repertorio el titulo que s¢ le presente para la inscripcién, ya

fuere permanente O transitoria la causa que invocarc para no practicarla;_pero las

anotaciones de esta clase caducaran a los dos meses de la fecha en que se practicaren, sl

no se convirtieren en inscripciones.
" La notacion de que trata el articulo anterior se convertird en registro, cuando se haga
constar que ha desaparecido o se ha subsanado la causa que impidio practicarle.

Convertida la anotacion en registro, surte todos sus efectos desde la fecha aquélla, ain
cuando en el intervalo de la una al otro se hayan inscrito oiros derechos relativos al

mismo inmueble.

E
BASE LEGAL PARA EXONERACIONES REINGRESO _DE ACTOS Y

CONTRATOS CON NUEVO NUMERO. -

e

SR

e

e

LEY DE REGISTRO. Art. 13.- Sin perjuicio de lo dispuesto en ¢l articulo precedente,
¢l Registrador asentard en el repertorio el titulo que se le presente para la inscripeion, ya
¢ fuere permanenie O transitoria la causa que invocare para no practicarla;_pero las
. anotaciones de esta clase caducaran a los dos meses de la fecha en que s€ practicaren, si
| pose convirtieren en inscripciones

i La notacion de que trata el articulo anterior se convertir
" constar que ha desaparecido 0 s¢ ha subsanado la causa que impidio practicarle.
Convertida la anotacion en registro, surte todos sus efectos desde la fecha aquélla. atn
cuando en el intervalo de la una al otro se hayan inscrito otros derechos relativos al

mismo inmueble.

4 en registro, cuando se haga

v

BASE LEGAL PARA EXONERACIONES DE TRANSFERENCIA BANCA
CERRADA Y SUS CORRESPONDIENTES CERTIFICADOS. -

T TSR ST

; LEY DE LA BANCA CERRADA Art. 2.- Registro de otros bienes. - L0s
i ist 1 i y mercantiles y la Agencia Nacional de Trénsito, a peticion {

del Banco Central del Ecuador, inscribiran, sin_costo alguno. 2 nombre _de
INMOBILIAR. MAGAP o ¢l Banco Central del Ecuador, la transferencia de todos los
bienes inmuebles o muebles, contratos, derechos y gravdmenes que recaigan sobre éstos.
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nsten_inscritos a_nombr as instituci i i tinta afiia
domiciliadas en el extranjero, empresas vinculadas, los fideicomisos en los que figuren
como constituyentes o como beneficiarios, y emitiran los certificados correspondientes en
n pl e aserrs r se i i ici0
Las inscripciones que se realicen en virtud del inciso precedente estardn exentas del pago
de aranceles y de cualquier tasa.

~

CONTEMPLADAS EN EL CODIGO ORGANICO INTEGRAL PENAL

Art. 549.- Modalidades. - La o el juzgador podra ordenar las siguientes medidas
cautelares sobre los bienes de la persona natural o juridica procesada:

1. El secuestro
2. Incautacion
3. La retencion
4. La prohibici6 enar.

registros respectivos.

BASE LEGAL PARA LA EXONERACION DE LAS PROHIBICIONES Y
CERTIFICADOS DE LOS JUZGADOS DE COACTIVAS.
~
L CODPIGO TRIBUTARIO.- 157 - Accién coactiva.- Para el cobro de créditos tributarios.
N mprendiéndose en ellos los intereses, multas y otros recargos accesorios, como costas
= e ejecucion, las administraciones tributarias central y seccional, segiin los articulos 64 y
‘75654 y. cuando la ley lo establezca expresamente, la administracion tributaria de excepcion,
- segun el articulo 66, gozaran de la accion coactiva, que se fundamentara sea con base de
actos o resoluciones administrativas firmes o ejecutoriadas, en titulo de crédito emitido
legalmente conforme a los articulos 149, 150 y 160.

Para la ejecucion coactiva son hébiles todos los dias, excepto los feriados sefalados en la
ley.

Todos los requerimientos de informacion, certificaciones e inscripciones referentes a
medidas cautelares o necesarios para el efecto, emitidos por el ejecutor de la
Administracion Tributaria estaran exentos de toda clase, de impuestos, tasas, aranceles
y precios, y deberan ser atendidos dentro del término de diez (10) dias.

Art. 158.- Competencia. - La accion coactiva se ejercera privativamente por los
respectivos funcionarios recaudadores de las administraciones tributarias, con sujecion a
las disposiciones de esta seccion, a las reglas generales de este Codigo y supletoriamente

f

a
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en lo que fuere pertinente, a Jas del Codigo Orgdnico General de Procesos.
Las maximas autoridades tributarias podran designar recaudadores especiales, Y

facultarlos para ejercer la accion coactiva en las secciones territoriales que estimen
pecesario.

Las exoneraciones sefialadas seran de aplicacién inmediata, por cuanto estan justificadas
a través de los diferentes cuerpos legales antes senalados, debiendo aclarar que podrian
darse derogatorias a estas leyes, asi como se podrian crear nuevos cCucrpos legales
estableciendo nuevas exoneraciones, las mismas que se podran en conocimiento una vez
que se encuentren plenamente vigentes.

Se recuerda la obligatoriedad de los servidores de recaudacion. de realizar los cobros
respectivos por todos los actos que comprende el instrumento publico presentado, y en el
evento de haberse omitido el cobro de uno de los actos, 0 haberse realizado mal el cobro
«e debera realizar el tramite pertinente conforme lo establece la ley de Registro, esto es, la
renuncia del repertorio.

Particular que lo comunico a usted para los fines legales pertinentes.

Atentamente,

| // /
| 4
/

' N /
sy )
(

/ /( 7 >

/) A
t. Jorge/Wilfrido Balarezo

/i

Dra, Miryam Judri Go | \Momcho
DIRECTORA/DE OPERACIONES p C ()rg)ﬁc]
REGISTRALES ; / ASESOR JURIDICO
Copia:

Dra. Andrea Catalina Brasales Jimenez > ”

Registradora de la Propiedad del Cantén Cuenca {
NUT: RPCC-2018-0155 “‘;J ’

\ _~”
~

£ PIE D ) v‘l B
) . www.regprocue.gob.eca n

777







hrpREGtSTRO LA o
' DE
PROPIEDAD

p m CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO

ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA

EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH

Memorando Nro. ME i
Cuenca, noviembre 18 del 2016

PARA: Doctor Jorge Balarezo Coronel
Asesor Juridico
ASUNTO: Se solicita el cumplimiento de las recomendaciones de |a Contraloria y un informe con las

acciones tomadas para cumplir las recomendaciones

De mis consideraciones:

En la Reunién de Trabajo de fecha 14 de los cursantes, a la que fue citada Usted (s) mediante MEMO-RPCC-
2016-0027 de fecha 9 de los corrientes se conocié el “Informe del examen especial a los ingresos; gastos;
procedimientos de contratacién de bienes, servicios y consultoria; inversiones en existencias; inversiones en
bienes de larga duracién, del Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca, por el periodo comprendido entre
el 01 de marzo de 2010 y el 31 de diciembre de 2015".

Una vez que el informe ha sido dado a conocer, dispongo que en forma inmediata se dé cumplimiento al
mismo y se proceda con la aplicacién de las recomendaciones de Auditoria, en forma inmediata y con el
cardcter de obligatorio, de acuerdo a lo determinado en el numeral 1, letra ¢} y numeral 92 de la Ley
Orgénica de la Contraloria General del Estado.

Ademds, me permito recalcar que en caso de incumplimiento Usted (s) responderan directamente por la
omisién de la siguiente recomendacién, la misma que se servira dar cumplimiento hasta la fecha que a
continuacién se especifica, lo cual serd comunicado a la suscrita mediante el informe indicando las acciones
que Usted ha tomado para cumplir la recomendacion:

PROBLEMA DETECTADO EN I RESPONSABLES [ RECOMENDACION | FECHA LIMITE DE ‘]
EL EXAMEN | ‘ CUMPLIMIENTO DE LA
| | R | RECOMENDACION
A.- Faita de Control de los | sefior Asesor Juridico 3. “Para el caso de las exoneraciones y | Hasta el 19 de diciembre del
Procesos de Recaudacion descuentos, se analizard y establecerdn | 2016
| procedimientos que permitan disponer |
l de la informacion sobre la base legal y |
| | documentacién que los respalde”. 1 o
D.- Pago por \ Registradora de la | 8- “Para emitir resolucioneﬁ Inmediato
indemnizaciones por ; Propiedad " Asesor | relacionadas con la desvinculacion de |

sentencia  del  Tribunal | Juridico servidores de la entidad cumplird con
Contencioso Administrativo | | los procedimientos legales vigentes,
contando con el asesoramiento expreso
del Asesor Juridico de la entidad”.

/ Ry U







Le agradezco su atencién y cumplimiento.

Atentamente,
’/ j /
kL N .\’_;‘._l,’g‘y\.\\...
ra. Andrea Brasale nez
EGISTRADORA DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

Copia Mgstr. Patricio Reinoso.- Funcionario de Sistemas
Ing. Cecilia Morales S.- Funcionaria de Sistemas
Mgstr. Lucia Ocampo Guaman.- Directora Administrativa Financiera

1o D |
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BASE LEGAL

La elaboracion del Plan Anual de formacién y capacitacion obedece a las
disposiciones de tipo Legal contenidas en:

El articulo 234 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sehala: “El
Estado garantizara la formacion y capacitacion continua de las servidoras y
servidores publicos a través de las escuelas, institutos, academias y programas
de formacion o capacitacion del sector publico; y la coordinacién con
instituciones nacionales e internacionales que operen bajo acuerdos con el
Estado’”.

El literal p) del Art. 52 de la Ley Organica del Servicio Publico, establece entre
las atribuciones y responsabilidades de las Unidades de Administracién del
Talento Humano, la siguiente: “Coordinar anualmente la capacitacion de las y
los servidores con la Red de Formacion y Capacitacion Continuas del Servicio
Publico”.

Los articulos 69 al 75 de la citada Ley Organica, en concordancia con los
articulos 195 al 214 de su Reglamento General, establecen la formacion vy
capacitacion, como el conjunto de politicas y procedimientos establecidos para
regular los estudios de carrera del servicio publico para alcanzar capacitacion,
destrezas y habilidades, orientado al desarrollo integral del talento humano, a
partir de procesos de adquisicion y actualizacion de conocimientos, desarrollo
de tecnicas, habilidades y competencias.

El articulo 71 de la misma Ley establece que para cumplir con su obligacion de
prestar servicios publicos de éptima calidad, el Estado garantizara y financiara
la formacion y capacitacion continua de las servidoras y servidores publicos
mediante la implementacién y desarrollo de programas de capacitacién. Se
fundamentaran en el Plan Nacional de Formacion y Capacitacion de los
Servidores Publicos y en la obligacién de hacer el seguimiento sistematico de
sus resultados, a través de la Red de Formacion y Capacitacion Continuas del
Servicio Publico para el efecto se tomara en cuenta el criterio del Instituto de
Altos Estudios Nacionales — IAEN.

En el articulo 72 se dispone que el Ministerio del Trabajo coordinara con las
Redes de Formacion y Capacitacion de los Servidores Publicos y las Unidades
de Administracién del Talento Humano de la institucion, la ejecucion del Plan
Nacional de Formacion y Capacitacion de los Servidores Publicos que debera
ser desconcentrada y descentralizada, acorde a los preceptos constitucionales.

Asi mismo en el segundo parrafo del articulo 198 del Reglamento General de
aplicacion a la Ley Organica del Servicio Publico se dispone que las UATH
seran responsables de la capacitacién programada anualmente, en virtud de la
programacion que establezca el Ministerio de Relaciones Laborales, asi como
de generar para dicha planificacion, las necesidades institucionales de
capacitacion, de lo cual reportaran al Ministerio del trabajo semestralmente.

CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH
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Para la elaboracion del plan de capacitacion, las UATH seran responsables del
control y seguimiento de la capacitacion en todos los procesos internos:
mientras que los responsables de los procesos tendran a su cargo la
programacion y direccion de eventos de capacitacion propios de la naturaleza y
especializacion de la mision y objetivos de cada uno de ellos, con el apoyo
tecnico y logistico de las UATH.

En el articulo 202 de dicho Reglamento se define que los planes y programas
de capacitacion a favor de las y los servidores publicos, seran planificados por
las UATH de cada una de las instituciones que estan en el ambito de la
LOSEP, acorde a las politicas y normas técnicas emitidas por el Ministerio del
Trabajo. Los planes, procedimientos y procesos de capacitacion, previa su
ejecucion, deberan contar con disponibilidad presupuestaria.

Frente a la necesidad de mejorar la gestion institucional y del talento humano,
el Registro de la Propiedad del canton Cuenca ha considerado indispensable
contar con un Plan Anual de Capacitacion acorde a las necesidades
estrategicas presentadas por cada responsable de proceso, las mismas que
permitan cumplir con la mision y objetivos de la institucion, con una visién de
futuro que permita cumplir con las expectativas de la ciudadania.

1] OBJETIVOS

» Generar el desarrollo de las capacidades, destrezas, habilidades, valores y
competencias fundamentales del talento humano del Registro de la Propiedad
del canton Cuenca, con miras a propiciar su eficacia personal, grupal y
organizacional, mediante la actualizacion de conocimientos, de manera que se
posibilite el desarrollo profesional de las servidoras y servidores publicos, asi
como de la institucion.

» Propiciar y fortalecer el conocimiento técnico necesario de las y los servidores,
para obtener el mejor desempeno en las actividades laborales

» Mantener a las y los servidores de esta institucion, permanentemente
actualizados frente a los cambios en materia legal asi como tecnolégica que se
generen.

~ Planiticar la ejecucion de la capacitacién Institucional con el fin de desarrollar
los conocimientos, habilidades y destrezas de los servidores v trabajadores del
Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, necesarios para cumplir los
requerimientos de su puesto de trabajo y potenciar el desempeno, elevando los
niveles de calidad y productividad en las diferentes unidades que forman parte,
asi como aportar a su desarrollo personal.

v IMPORTANCIA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 201 del Reglamento General de
aplicacion a la LOSEP, “la capacitacion y el desarrollo profesional constituye un
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proceso programado, técnico, continuo, de inversion institucional, orientado a
adaquirir o actualizar conocimientos, desarrollar competencias y habilidades de
las y los servidores, con la finalidad de impulsar la eficacia y eficiencia de los
procesos, y motivar el respeto de los derechos humanos, la practica de
principios de justicia, calidad, calidez, equidad y solidaridad...”, por tanto debe
ser considerada como una inversion, pues a corto, mediano y largo plazo los
beneficios seran la transferencia de conocimientos y un efecto multiplicador del
mismo.

La capacitacion es la herramienta fundamental para los procesos de
fortalecimiento institucional, en este sentido, la capacitacién constituye un
factor importante para que el servidor aporte directamente al cumplimiento de
las metas y objetivos institucionales, optimizando sus recursos y logrando al
mismo tiempo, especializacion en el desarrollo de actividades claves.

La Planificacion Anual de Capacitacion, se realiza tomando en consideracion
los lineamientos académicos y técnicos establecidos por el Ministerio del
Trabajo, SETEC, SECAP, y el IAEN, instituciones encargadas de planificar la
capacitacion y formacion del funcionario publico, conforme lo establece la Ley
Orgéanica del Servicio Publico; y con base en el analisis y deteccion de
necesidades de todo el personal de la Institucién y marcando diferencia en dos
pilares principales como son la capacitacion técnica o especifica y la
capacitacion de desarrollo de competencias.

La capacitacion a las y los servidores publicos del Registro de la Propiedad del
canton Cuenca, promovera el desarrollo de capacidades, destrezas,
habilidades, valores y competencias del talento humano, con la finalidad de
contribuir al desarrollo personal y al logro de los objetivos institucionales.

La capacitacion es una herramienta con la que se pretende elevar las
capacidades de las y los servidores, para alcanzar un personal calificado y
productivo, de tal manera que su desempeno sea Optimo y acorde con las
necesidades institucionales; ademas, de promover la adaptacion a los cambios
tecnoldgicos que se presenten en la actualidad.

La capacitacion no es un gasto sino una inversion, que veremos reflejada en un
mejor desempeno y en un mejor resultado.

ALCANCE

Mediante Resolucién N° 23-2013, de fecha 1 de agosto de 2013, se expide el Estatuto
Organico de Estructura Organizacional de Gestién por Procesos del Registro de la
Propiedad del canton Cuenca, en el que se definen los siguientes procesos que
generan los productos y servicios institucionales, de los cuales se desprende lo
siguiente:

Procesos Gobernantes, tienen a su cargo servicios finales secundarios y son
responsables de la formulacién de politicas, directrices, normas, planes
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estratégicos, presupuestos y, en general, de expedir las reglas de trabajo para
el funcionamiento integral del Registro de la Propiedad del Canton Cuenca.

* Procesos Agregadores de Valor, son responsables de los servicios finales que
le permiten a la institucion dar cumplimiento a la naturaleza o especializacion
de la mision del Registro de la Propiedad del canton Cuenca y son la esencia o
razon de ser de la entidad.

+ Procesos Habilitantes, generan servicios finales secundarios, Son de dos
clases: las unidades organizacionales de asesoria y las unidades
organizacionales de apoyo logistico. En el Registro de la Propiedad del canton
Cuenca se establece una area organizacional que implementa procesos
habilitantes de Asesoria juridica general; y, dos areas de procesos habilitantes
de apoyo logistico que son las que proveen de la gestion del Desarrollo
Institucional y Talento Humano, de los servicios Administrativos y Financieros.

En virtud de la normativa expuesta, el presente Plan de Capacitacion se
enfocara en el desarrollo y actualizacion de conocimientos de las servidoras y
los servidores publicos que laboran en el Registro de la Propiedad del cantén
Cuenca.

Vi POLITICAS

* La actualizacion y desarrollo profesional del personal de servidores publicos,
seréa realizada de acuerdo a las necesidades de cada Unidad Administrativa, en
concordancia con las actividades permanentes dc 10s puestos de trabajo.

* Los eventos de capacitacion seran planificados por la Direccidén de Desarrollo
Institucional y Talento Humano.

* Las y los responsables de cada Unidad Administrativa y por ende de los
procesos, seran los encargados de prestar las factibilidades necesarias a las y
los servidores publicos, a fin de que puedan acceder de forma obligatoria a los
beneficios de la capacitacion, siempre y cuando no interfiera en las labores
diarias.

* El personal que no apruebe los cursos a los cuales esta designado, debera
reintegrar a la Institucion el valor total o la parte proporcional de lo invertido en
su capacitacion, en un plazo no mayor a 60 dias.

* Las necesidades de capacitacion de cada una de las Unidades Administrativas,
seran remitidas a la Direccion de Desarrollo Institucional y Talento Humano
hasta el mes de diciembre de cada ano, con el fin de elaborar el Plan de
Capacitacion e incluir los valores necesarios para su ejecucion en el
presupuesto del siguiente periodo fiscal.

* Los contenidos de los cursos de capacitacion, seran verificados por la UATH,

para confirmar que cumplan con los requerimientos de formacion,
adiestramiento o actualizacion.
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* Considerando que las normativas para el manejo financiero, legal o de
recursos humanos cambian considerablemente, es necesario impartir una
capacitacion permanente para actualizar los conocimientos de los servidores
publicos relacionados directamente con €sos procesos.

Vil ESTRATEGIAS

» Los cursos de capacitacion, seran proporcionales al rol del puesto y a las
actividades que ejecutan la servidora y servidor publico de esta institucion.

~ Evaluar periédicamente el desarrollo del Plan, a fin de realizar los reajustes
necesarios.

» Mantener informadas a las autoridades de los cursos que se van desarrollando,
para lograr que las mismas se involucren y apoyen en a ejecucion total del Plan
de Capacitacion.

Vil RECURSOS

Materiales: La Direccion Administrativa Financiera, proveera de los materiales
necesarios para la realizacion de los eventos de capacitacion que se ejecutaran
en el interior de la Institucion, para el caso de capacitacion externa, los
recursos seran de responsabilidad exclusiva de los Centros de capacitacion.

Econémicos: La Direccion Administrativa Financiera, sera la encargada de
emitir la disponibilidad presupuestaria y disponer el pago a cada proveedor de
la capacitacién realizada.

IX PRESUPUESTO

En el presente Plan de Capacitacion planificado para el afo 2017, se
incluyeron las necesidades que fueron detectadas y remitidas a la Direccion de
Desarrollo Institucional y Talento Humano mediante el formulario pertinente, las
cuales corresponden a las diferentes unidades que conforman el Registro de la
Propiedad del canton Cuenca.

Considerando que la plantilla actual de la Institucion, basada en el respectivo
Distributivo es 66 servidores/as y trabajadores(as), de los(as) cuales 65 se
encuentran laborando bajo el régimen LOSEP y 01 bajo el régimen de Codigo
de Trabajo.

» El total de requerimientos de capacitacion de servidores, servidoras y
trabajadores, que conformarian el Plan de Capacitacion para el ano 2017, es
de 315, para lo cual se cuenta con un presupuesto de USD 8.000,00 para las
areas administrativas y de USD$ 5.500,00 para las areas de produccion.

X METODOLOGIA A SEGUIR PARA LA CAPACITACION
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La capacitacion, sera eminentemente interactiva, participativa, la cual debera
ser evaluada, de acuerdo a la modalidad de cada curso, taller, seminario,
conferencia, y otros.

Actividades del instructor o facilitador del evento:

Organizar el contenido del evento, en funcion de las necesidades de los
servidores publicos de la Institucion.

Evaluar el conocimiento adquirido, en forma escrita y practica, asi como
realizar los ajustes necesarios en funcion de las necesidades que tienen cada
uno de los grupos.

Coordinar con la Direccion de Desarrollo Institucional y Talento Humano las
reformas que se deban dar a los contenidos dei evento.

Presentar informes sobre los avances de la capacitacion, asi como los
resultados obtenidos en el evento.

Evaluar a los participantes del evento, de acuerdo a lo establecido en los
procedimientos de evaluacion del curso.

Deberes de los Participantes:

La asistencia de las y los servidores asignados a los diferentes cursos de
capacitacion, sera de caracter obligatorio.

Asistir y aprobar los eventos de capacitacion en los que participe.

Cumplir con todas las exigencias de los eventos de capacitacion.

Evaluar a los instructores o facilitadores del evento.

Poner en practica los conocimientos y destrezas adquiridas, en la ejecucion de
sus actividades laborales.

El servidor esta obligado a entregar garantias personales o reales y a devengar
el tiempo y/o valor invertido por |a institucion.

Encuesta de Evaluacion y Transferencia de Conocimientos:

Evaluacion de Reaccion
Evaluacion de Transferencia

Es necesario modelar la cultura de la organizacion para que sea mas favorable
al aprendizaje y la aplicacion. La Direccién de Desarrollo Institucional y de
Talento Humano, debera recomendar al proveedor / facilitador de los cursos,
seminarios y talleres, los siguientes puntos:

* Objetivos de aprendizaje orientados al desempeno.

* Contenidos relevantes para las necesidades de trabajo de los participantes.

* Uso de esquemas. cuadros sindpticos, mapas mentales, que simplifiquen el
contenido de la formacion a los participantes.

* Ampliar oportunidades de realizar ejercicios practicos en el curso.

* Disponibilidad de retroalimentacion durante la formacion ofrecida por el
instructor y los participantes.

Il
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+» Posibilidad de interaccion entre los participantes durante el curso, La
interaccion promueve la retroalimentacion reciproca y el aprendizaje

cooperativo.
Xl EFECTOS
Conforme lo dispuesto en el articulo 73 de la Ley Orgénica del Servicio Publico,
la formacién y capacitacion efectuada a favor de las y los servidores publicos,
en la que el Estado hubiese invertido recursos economicos, generara la
responsabilidad de transmitir y de poner en practica los nuevos conocimientos
adquiridas por un lapso igual al triple del tiempo concedido para su formacion o
capacitacion.
Xl PROGRAMACION
Cuadro Consolidado de Capacitacién Anexo 1.
Accién Servidor/a Firma Puesto
Analista de Talento
Elaborado por: | Cpa. Paola Morocho A Humano
. Directora de Desarrollo
Msc. Germania -
Aprobado por: anss // / / Institucional y Talento
/ //A Humano
. T — Heglstradora de la'
Autorizado por: Propiedad del canton
Brasales J.
Cuenca
\
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Memorando Nro. MEMO-RPCC-2017-0022

Cuenca, 23 de marzo de 2017

PARA: Mst. Lucia Ocampo Guaman
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de certificacion presupuestaria para taller de capacitacion.

De mi consideracion

En atencion al Memorando Nro. Memo-RPCC-2017-0077, de fecha 21 de marzo de 2017
y por disposicion de la Dra. Andrea Brasales, Registradora de la Propiedad. solicito a
usted sc sirva disponer la emisidén de la certificacion presupuestaria para que los
servidores Cpa. Monica Guaman, Ing. Andrés Méndez asistan al taller de capacitacion
“Uso del Sistema Unico de Pensiones Alimenticias SUPA para entidades pubhcas y
privadas’, el cual tiene un costo de $70,00 por persona.

Sin otro particular, suscribo.

Atentamente, )

( ///0/7 i/t —

Mgst. Maria Germania Yanez Reinoso
DIRECTORA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TALENTO HUMANO

NUT: RPCC-20170243 "
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... REGISTRADURIA DE LA PROPIEDAD DEL CANTON ~_ SGAue
oo T CUENCA
' DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Certificacion : 100 Estado :N

Fecha :miércoles, marzo 22, 2017 Tipo :PROVEEDOR

Beneficiario :REGISTRADURIA DE LA PROPIEDAD

Identifiacion :0160051930001

Objeto de la Certificacion :
TALLER DE CAPACITACION SOBRE SISTEMA UNICO DE PENSIONES ALIMENTICIAS(SUPA) PARA ENTIDADES PUBLICAS Y

PRIVADAS A EFECTUARSE EL 27 Y 28 DE MARZO 2017 EN MACHALA,

N
Funcion Area Partida Denominacién Monto IVA Incluido | CLASIF.
113 Subprograma 1 - Administ  5.3.06.03 01 Cursos De Capacitacion
Registro De La Propiedad 140.00 0.00| NO
Total Monto 140.0
BASE IMPONIBLE : 140.00
TOTAL IVA : 0.00
TOTAL : 140.00
CERTIFICO : VISTO BUENO :
~— a0 A \
7/ )/ // / / / )
/ / g ; ] / /
A A \ Lé\‘ L
DIRECTOR FINANCIERO-

JEFE DE PRESUPUESTO

(o = |

CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH

Elaborado : GUAMAN NIVELO MONICA AkEK;J\D?INA
D e

23/03/2017 1013:40
}

B
Teléfono : Ciudad-

Ruc No : Direccion :
074091219 CUENCA

0160051930001 Av. 3 de Noviembre 21-176 y Juan Pablo |
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Invita al taller de capacitacion

Fecha: Lunes 27 y Martes 28 de marzo del 2017

Horario: 17h30a 21h30
Sedes: Auditorio de la Direccion Provincial de El Oro
(Calle Rocafuerte entre Ayacucho y Guayas 5to piso)

Costo:  $70.00
administracion@fen .“:i@.(.jﬂ‘(;.fjf@

fo mSish |
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Memorando Nro. MEMO -RPCC 2017 0077

Cuenca, 21 de marzo de 2017

PARA: Dra. Andrea Catalina Brasales Jimenez
Registradora de la Propiedad del Cantén Cuenca

ASUNTO: Se solicita disponga gestion para asistencia der 2 servidores a curso de
capacitacion

De on consideracion

Me dinjo a Su Autoridad con el fin de solicitarle de la manera mas comedida autonice la
asistencia de la Ing. Cont. Ménica Guaman y del Ing Cont. Andrés Méndez Brito
Servidores de la DAF para que asistan al Taller de Capacitacion "Uso del Sistema Unico
de Pensiones Alimenticias SUPA para entidades publicas v pnvadas”  organizado por la
Federacion Nacional de Asociaciones Judiciales del Ecuador. evento que se realizard
durante los dias lunes 27 martes 28 de marzo del 2017 en la Provincial del Oro.

Este pedido realizo con el fin de que el Personal de la Entidad esté debidamente
capacitado parma manejar el proceso que mvolucra los descuentos, depdsitos
transferencias de pensiones alimenticias y por ende el proceso de contabilizacion

Cabe indicar, que el valor de USD $ 70,00 por concepto de mscnpcion de cada
participante serd cublerto con las asignaciones para eventos de capacitacion, debiendo
indicar que desde inicios del presente ano los servidores de la Direccién a mi cargo v de
los Proyectos que desarrolla el RPCC no han asistido a mngun evento de capacitacion.

En caso de contar con su autonzacion, agradeceré cisponer el pago de wiaticos por un dia

esto es del 27 al 28 de marvo: y. la asignacion para la compra de pasajes terrestres de ida
y retormo

Adjunto, remito mvitacion en dos fojas, agradeciéndole por su atencion

Atemamenie

[{t&,LULLW [ ¥ E y REGEROm )

st. [Yicia Ocampo Guaman
/DIRF( TOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

/l p——e —

p 9
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cuenca

GAD MUNICIPAL

Memorando Nro. RPCC-DPR-2016-0046-M

Cuenca, 07 de diciembre de 2016
PARA: Mgst. Maria Germania Yanez Reinoso
Directora de Desarrollo Institucional y Talento Humano

ASUNTO: LEVANTAMIENTO DEL PLAN ANUAL DE CAPACITACION

D¢ mi consideracion:
Adjunto a la presente sirvase encontrar el Levantamiento del Plan Anual de Contratacion,
solicitado mediante Memorando N° MEMO-RPCC-2016-0045, de fecha 22 de

Noviembre de 2016.

Stin otro particular suscribo.

Atentamente,
Het
\ A
; | + ”
| / I\ REGISTRO 0 LA
Y N PROPIEDAD
Hlga M ) J
Dra. Nfirya . ! S i
N M ‘ . ) Sy S - CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
DIRECTORA DE/ OPERACIONES REGISTRALES ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
i EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH
NUT: RPCC-2016-+194
/ mH
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/e E ol Cuenca

GAD MUNICIPAL

ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH

Cuenca, 21 de noviembre de 2016

PARA: Dra. Andrea Brasales Jiménez
REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
CUENCA

ASUNTO: INFORME ACCIONES TOMADAS PARA CUMPLIR
RECOMENDACIONES CONTRALORIA

Con un cordial saludo me es grato dirigirme a usted y con fundamento en el
Memoarando Nro. MEMO-RPCC-RECOM-2016-005 de fecha 18 de noviembre de
2016, me permito informar a su autoridad lo siguiente:

RECOMENDACION No. 6: “En funcién de que la partida para capacitacion tiene
como objetivo la contratacion de servicios especializados de capacitacion y
adiestramiento de personal, se abstendra de solicita gastos que no cumplan con
esta finalidad”

ACCIONES TOMADAS:

* La Direcci6n de Desarrollo Institucional y Talento Humano procedid a aplicar
los formatos establecidos por el Ministerio del Trabajo para el &mbito de
capacitacion y realizé la deteccion de necesidades de capacitacion, mismas
que han sido validadas por las autoridades institucionales: esto con el
propdsito de analizar las debidas areas de capacitacion que necesitan los
servidores de la institucién.

* Dejulio a la fecha se han desarrollado dos eventos de capacitacion:

1. Dirigido a los servidores de la Unidad de Sistemas, motivado en la
necesidad de que los servidores conozcan y manejen la herramienta
Genexus EV1, a fin de que puedan dar Soporte a los sistemas de
Talento Humano y Bodega.

2. Dirigido a servidores de las diferentes unidades administrativas de|
Registro de la Propiedad del canton Cuenca, motivado en la necesidad
de Prépararlos en unos casos y fortalecer en otros, a fin de que puedan
cumplir el papel de administradores de Contratos, gestionados a través

del Portal de Contratacién Publica, se dicté el taller “CONT
PUBLICA PARTE TECNICA' RATACION

RECOMENDACION No. 7. “Previo al Pago a servidores que se encuentren

smc:a?do labores en gl Registro de la Propiedad, verificaran que los dias a pagar
sean los que correspondan a los dias efectivamente laborados”.

n oA 1 e

n







11O Fromeskd
CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA

REGISTRO e LA
‘o PROPIEDAD E
f GAD MUNICIPAL N LOS ARCHIVOS DE LA DDITH

ACCIONES TOMADAS:

« A la presente fecha la institucion cuenta con un Sistema para la generacion
de nominas, que permite un mayor control y seguimiento del proceso de pago
de remuneracion y que se encuentra operativo.

. Seprocedio ala implementacion del formato de “Control de Documentos para
el ingreso al sector publico”, en el que tanto la Analista cuanto la Directora
certifican con sus firmas que el personal que ingresa ha entregado toda la
documentacion que la Ley sefala, previo a la elaboracion del respectivo
contrato y su registro como servidor de la institucion.

« Que el personal que labora en la Direccion, realiza verificacion y constatacion
fisica de los documentos base para el ingreso a |laborar en la institucion,
digitalizando y cargando en el sistema una copia del contrato respectivo.

« Adicionaimente se ha presentado la propuesta de Reglamento de
Administracion del Talento Humano del Registro de la Propiedad del canton
Cuenca, que en su titulo |, Capitulo 1 y Il, se definen, conforme a |a normativa

vigente, 10s parametros para ingreso Yy contratacion de talento humano, que
coadyuvan para el cabal cumplimiento de la Ley en materia de
remuneraciones.

Como verificables de lo antes anotado, en anexo sirvase encontrar 10 siguiente:

Copia de detecciones de necesidades de capacitacion de las Unidades
Administrativas del Registro de la Propiedad del cantéon Cuenca, solicitudes de

pago y facturas.
|

Copia de roles de pago, aviso de entrada al |ESS, contratos, formato Control de -

Documentos y captura de pantalla del sistema, de l0s tres Ultimos servidores que

ingresaron & laborar en |a institucion. ‘

Aprovecho la oportunidad pard reiterarle 108 sentimientos de mi especial 1

consideracién.

Atentamente,
1
|
|

A f /”‘ / >
L —— RS

MSc. Maria Germania Yanez Rein0sO J
DlRECTORA DE DESARROLLO \NSTH‘UC\ONAL

Y TALENTO HUMANO
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REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

| Unidad: DIRECCION ADMINISTRATIVA
Nomb
¢JENNY DIAZBUSTAMANTE | FinAnciERA o
| Fecha Ingr
T MreoiatocTane | cargo:mecepcionisTa |
REQUISITOS | CHECK
1. Hoja de Vlda mgresaday actualuada en Ia Reu Soc«o Empleo i / |
peaany e e e e P evomt e — S S—— T ]
2. Fotografia actualizada en formato dsgnai ﬁ‘
R vl —
3. Declaracién Juramentada de Blenes prcsentada en la Contraloria General del kstado i .
L_____porlapersona que ingrese al Sector Publico - %
4. Certificado de no tener impedimento legal para ejercer cargo publico - i -
5. Certificado del Gitimo aho de bachillerato, tercer o cuarto nivel segun corresponda -
__{56l0 para quienes se encuentren cursando estudios y no dispongan de titulo) I |
6. Copias simples de los certificados de experiencia laboral bajo relacion de - {
__dependencia y/o prestacion de servicios profesionales. NSRRI | f
7. Comas simples de certificados de eventos de capacitacion de los Ultimos cinco afios P
L lcursos, seminarios, talleres y otros) R e
8. Formulario 107 del ultimo empleador, sea pubhco o privado, cuando la persona haya ‘ h
__tenido relacion de dependencia. L
9. Impresion del historial laboral “(detalle de aportes) del Sistema de Afiliados del | 1
Instituto de Seguridad Social que demuestre la experiencia laboral bajo relacion de | /." ‘.
. dependencia. - “
10. Copia simple del carné emitido por el CONADIS o por el Ministerio de Salud Publica, f
_para las personas con discapacidad. o N y}\) A |
11. Copia simpe de la libreta o |mpres|én d(= Ia ruenta de .nstnucuon bancarla de la persnna l P |
que ingrese al sector pubhco para la acreditacion de haberes | i ‘
£ el | '
12. Solicitud de continuidad de los fondos de reserva, en el caso de que el ultimo emplen | |
haya sido en una institucidn publica (voluntario) | - |
13. Solicitud de acumulacién de la decimotercera ¥y decimocuarta remuneraciones | ) | -
{voluntario). i o ‘

§

14. Formularios de Provecmén de Ga:tos Personales, suempre que SUS mgresos superen la . :
-1 baseimpaonible (voluntario) o ol i

s, Flrma de Acuerdo de Confiden rlalidad y cumphmsento del Lédxgo 5 de Ftlca ) ‘
16. Autorizacion de trabajo del Ministerio de Relaciones Laborales {en caso de ser

L_____extranjero). ‘ ‘),,y
U —— e — il !

17, Certificado de no constar en el Sistema de Finanzas Spryn {en caso de haber §

. laborado en institucién publica). - L\ :% .

PARA USO Y CONTROL DE LA UNIDAD DE TALENTO HUMANO

R 1. Reg_uenmmnlo de Ia ' Unidad (Dlrectores/ Rpgnstrador/d; / Fn:ha dc Requerlmlenm / |
L 2. Disponibildad presupuestaria - o - anle
9 Informe Técnico autorizado por la Aumrldad Nominadora ! -~ B
4. Certificade  de  Antecedentes Penales;  (OBTENCION  en linea: | 7
L wwwm Lerior gob.ec). Documento requerido a fin de dar cumplimiento |
H Av. 3 de Noviembre 21-176 y Juan Pablo |, 2do. Piso ~{593)7 4051999, Cuencs Ecuador
DQRPCC-DDITH, 2016
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DDITH-CON -FOR-
{ REGISTRO DELA FORMATO CONTROL DE DOCUMENTOS PARA EL INGRESO AL | b
SECTOR PUBLICO Pagina 2 d
agina 2 de 2
Version 1.(
al Acuerdo 166 de Sep,urndad dela Iﬂformarioh A ) -v"“ | ; " J
; 5. Inclusion de nuevo servidor en la péliza de fidelidad pubnca del ch(stro de la |
Propiedad (Oficio que debe ser recibido por la Contraloria General de! Estado, |
“ solicitar documento al analista/técnico de talento humano encargado de la & &
.,............ S S R
| 6. Lla cédula de ciudadania en la pégina web del Registro Civil: )
| ___ httpsi//servicios.registi vil.gob.ec/cdd | —~ B
| 7. El certificado de votacion en la pagina web de la Direccién Nacional de Reg|stro de 1
| Datos Publicos: www.datoseguro.gob, ec/web/guest/ror]sv.il@ <ne | / o
| 8. El certificado de no tener impedimento legal para ejercer cargo pubhco en la /
[7 _____pégina web del Ministerio del Trabajo: www trabajo.gob.ec - )
9. Lainformacién académica en la pagina web de la Secretaria Nacional de Educacién |
Superiar, Ciencia, Tecnologia e Innovacién - SENESCYT: |
- ‘ www senescyt gob.ec/ -u—'b/gueﬂ/nm sulta-de-titulos o N .L@ ] :
1 10. Los afios de experiencia laboral bajo prestarl()n de servicios nrofesmna(es se } E
| validard con la declaracion del impuesto a la renta que se cuente en la pagina web / | ;
del Servicio de Rentas Internas — SRI: https://declaraciones.sri.gob.ec/consultas- ¥ '
renta-internet/consultaNaturales jfs - | 4
NOTA: La fecha del certificado del Ministerio de Traba}o y la Dectaraclén Juramenlada deberé ser antes ] !
el dia en el que ingresa a trabajar el Registro de la Propiedad del Cant6n Cuenca.
Técnico/Anslista Responsable Revisado
>
: "/ /
gl A ,/
/ y [ i y
[ 4t T Y/ / 7 // Al ——
Analista /Técnico de Talento Humano mveamhw ésarrolio lnsﬂmdmw{ ¥ Talento Humano
"\
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

IMPARECIENTES:

parecen a la celebracion del presente Contrato de Servicios Ocasionales, el
GISTRO DE LA PROPIEDAD DE CANTON CUENCA, legalmente representado por la
clora Andrea Catalina Brasales Jiménez, Registradora de la Propiedad del canton
Bnca, a quien en adelante y para efectos de este contrato se le denominara coma
GISTRO y por otra parte, la sefiora JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, con
dula de ciudadania No. 0102622727, a quien se le denominara en adelante y para los
fectos derivados de este contrato como la “CONTRATADA", quienes libre vy

ntariamente convienen en celebrar el presente Contrato de Servicios Ocasionales, al
Or de las siguientes clausulas:

IMERA.- ANTECEDENTES:

Oficio S.N. de fecha 05 de octubre de 2016, suscrito por la Srta. Ma. Fernanda Quizhpi,
mediante el cual presenta su renuncia al cargo de recepcionista.

Oficio No. DAF-RPCC-2016-0495 de fecha 10 de octubre de 2016, suscrito por la Mst.
Lucia Ocampo G., Directora Administrativa Financiera, mediante el cual solicita a la Dra.
Andrea Brasales J., Registradora de la Propiedad del cantén Cuenca, la contratacion de
una personz para que desempene las funciones de recepcionista y anexa la ficha de
- requerimiento de personal.

* Sumilla de autorizacion por parte de la Dra. Andrea Brasales, Registradora de la
. Propiedad del Cantén Cuenca, inmersa en el formulario Control de Comunicaciones No.
- 2016-1637 de fecha 10 de octubre de 2016.

" Disponibilidad Presupuestaria No. 22 de fecha 30 de septiembre de 2016 y No. 352 de
fecha 3 de octubre de 2016 (Honorarios), mediante el cual la Mst. Lucia Ocampo.
‘Directora Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del Canton Cuenca,
certifica la disponibilidad de fondos para la contratacion.

Informe Técnico No. DDITH-0086-2016, de fecha 03 de octubre de 2016, mediante el

~ cual la Direccién de Desarrollo Institucional y Talento Humanc emite informe técnico

favorable para la contratacién bajo la modalidad de servicios ocasionales a la sefiora
JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, para el cargo de Recepcionista.

AUNDA.- OBJETO:

5 la base de los antecedentes expuestos, EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL
ON CUENCA, requiere contratar bajo la modalidad de servicios ocasionales a la
fora JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, para que preste sus servicios en la
titucion, en calidad de RECEPCIONISTA,

cumplira las actividades asignadas al puesto, debiendo sujetarse ademas, a los
rios que establezca la Institucion.

g REGISTRO
11O FRSPesid
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REGSTRO: :HEDMHLAD | CONTRATO DE SERVICIOS DCASIONALES

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:
La CONTRATADA, en calidad de Recepcionista, debera cumplir las siguientes actividades:

1= Recibir y direccionar al cliente externo
d.- Realizar la entrega - recepcion de documentacion y correspondencia.

3. Facilitar informacion a los clientes externos, acerca del proceso y seguimiento de
los tramites ingresados al Registro de la Propiedad del cantén Cuenca. -

e Apoyar al usuario al momento de llenar los formatos de peticién de informacion de
las personas, segun la peticion realizada.

5. Receptar las llamadas telefénicas y transferirlas a las areas correspondientes,

6.- Entregar los tickets a los usuarios de la Institucion. s

T Realizar otras actividades afines a sus funciones que sean dispuestas por su jefe j‘

inmediato.
En funcién de la planificacion operativa de la Direccion Administrativa- Financiera,

por parte de la CONTRATADA, seran de supervision y responsabilidad directa del jefe d
Unidad requirente. 3

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA, pagard a la Sra. JEN
ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, |a
cantidad de USDS$ 675,00 (SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO CON 00/100), délares de
los Estados Unidos de América, correspondiente al puesto de RECEPCIONISTA .
remuneracion mensual unificada, que esta fijada conforme a los valores y requisitos.
determinados para los puestos genéricos de los grados establecidos en la Escala de
Remuneraciones del MDT en concordancia con la Resolucion de Techos y Pisos de lag
Remuneraciones Mensuales Unificadas de las y los Servidores Publicos de los Gobiernog
Autdnomos Descentralizados Municipales emitida por el Ministerio del Trabajo. Tendrg
relacién de dependencia y derecho a todos los beneficios econémicos contemplados para gf
personal de nombramiento, con las excepciones de recibir indemnizaciones por supresin
de puestos o partida, o incentivos para la jubilacién.

Los egresos se realizaran con cargo a las partidas presupuestarias No. :5.1.01.05.05.0 ¥
5.1.02.03(décimo tercer sueldo), 5.1.02.04 (décimo cuarto sueldo) 5.1.06.01 (aporte

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA para el ejercicio fiscal 2016,

QUINTA.- INGRESOS COMPLEMENTARIOS:

Si por necesidad de servicios institucionales debidamente justificada se requiere que la Sy,
JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, labore en horas posteriores a la jornada de
trabajo o en dias de descansc obligatorio, EI REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL !
CANTON CUENCA, reconocera horas suplementarias o extraordinarias de acuerdo con Jg
oue disbone la Lev Oradnica del Servicio Publico. su Realamento v las reaulacinnae’







\ Pagina 3065

Versi

,Tercera y fuera del domicilio habitual de trabajo, se le reconocera viaticos, movilizaciones y
* Subsistencias que corresponda.

. La Sra. JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, al aceptar las condiciones del contrato
omo es el lugar del trabajo, no podra reclamar el viatico por gastos de residencia conforme
‘9 establece el articulo 124 de la Ley Organica del Servicio Publico.

SEXTA.- DE LOS INCREMENTOS A LA REMUNERACION MENSUAL UNIFICADA:

. En cuanto a los incrementos a la Remuneracion Mensual Unificada se estard a las

Modificaciones a los grados que integran la Escala de Techos y Pisos de las
Remuneraciones Mensuales Unificadas de las y los Servidores Publicos de los Gobiernos
Auténomos Descentralizados Municipales y los niveles estructurales de puestos que seran
emitidos mediante Resolucion del Ministerio del Trabajo.

. SEPTIMA.- SUJECION:

La contratacion de servicios ocasionales se sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley
Organica del Servicio Publico en concordancia con lo establecido en el articulo 143 del
Reglamento General de la LOSEP.

. OCTAVA.- EXCEPCIONES:

. ﬁ-ﬂ Sra. JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, no ingresara a la carrera del servicio
blico mientras dure su contrato de servicios ocasionales, modalidad de contratacién que
0 le otorga estabilidad ni permanencia en El REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL
CANTON CUENCA. No se le concedera licencia sin remuneracion y comisién de servicios
0N remuneracion para efectuar estudios regulares de postgrado determinadas en los
iculos 28 letra b); y 30 inciso final de la Ley Organica del Servicio Publico. Tampoco podra
Prestar sus servicios en ofra institucion del sector publico mediante comisiones de servicio
€0n o sin remuneracion conforme lo establecen los articulos 30 y 31 de la mencionada Ley.

No se‘le otorgara permiso para estudios regulares segun lo determinado en el inciso primero
8l articulo 33 de la citada norma. ’

OVENA.- VIGENCIA Y DURACION:

| Présente contrato rige a partir del 11 de octubre de 2016 hasta el 31 de diciembre del
ISmo ano, y su vigencia estara sujeta a la existencia de recursos econdémicos.

- DECIMA.- TERMINACION DEL CONTRATO:
S
Acorde a lo determinado en el articulo 58, inciso sexto de la Ley Organica del Servicio
* Publico, el contrato podra darse por terminado en cualquier momento.

I contrato asi mismo podra concluir por las siguientes causas:

- Por cumplimiento del plazo, terminara automaticamente en la fecha de vencimiento, sin
- Que sea necesario ninguna notificacion o solemnidad previa;
: Por mutuo acuerdo entre las partes;

1o SR |
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«  Por renuncia voluntaria,

« Por destitucion;

« Por incumplimiento del objeto del contrato;

+ Por incapacidad absoluta y permanente;

+ Por pérdida de los derechos de ciudadania declarada judicialmente en providencia
ejecutoriada; y,

« Por muerte.

DECIMA PRIMERA.- SEGURO SOCIAL:

Conforme con lo que dispone la Ley de Seguro Social Obligatorio, EI REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA afiiara la Sra. JENNY ELISABETH DIAZ
BUSTAMANTE a la seccion correspondiente.

DECIMA SEGUNDA.- DECLARACION:

La Sra. JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, declara que no se encuentra incurso en
inhabilidad ni prohibicion establecida por la Ley para suscribir este contrato, declara
expresamente que no presta servicios en ninguna otra Institucion del Estado, a ningun titulo
y que no ha sido compensada, ni indemnizada por renuncia voluntaria o supresion de
puestos en el Sector Publico, ademés que no tiene ningin parentesco con la Maxima
Autoridad o su Delegado.

DECIMA TERCERA.- CONFIDENCIALIDAD:

La Sra. JENNY ELISABETH DIAZ BUSTAMANTE, se obliga a mantener la mas estricta
confidencialidad relacionada a las actividades y funciones que desempena en la prestacion
de sus servicios para El REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA, asi
mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o revelar informacién que
perjudique al REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA. E! contravenir esta
disposicién dara lugar a la terminacién de la relacion laboral, previo al derecho a la defensa
conforme a la ley, sin perjuicio de las acciones civiles o penales que le asiste al REGISTRO
DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA, por lo que debera mantener la
confidencialidad aun después de terminada la relacion laboral.

DECIMA CUARTA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:
GComo documentos habilitantes del presente contrato se adjuntan:

» Aequerimiento de la unidad, acompanada de la ficha de requerimiento de personal;

« Autorizacion de la méxima autoridad;

. Formularios de descripcion de puestos, en formato: SENRES-PRH-CONT 001;

.« Perfil de exigencias y competencias del personal contratado en formato: SENRES-PRH-
CONT-002;

. Lista de asignaciones, en formato: SENRES-PRH-CONT-003, v,

«  Certificacion de disponibilidad presupuestaria emitida por la unidad financiera
institucional.

+ Valoracion del puesto

« Entrevista técnica







.

: de ggnlratada desempenara las funciones para las cuales ha sido contratada, en la ciudad
| enca, provincia del Azuay, Av. 3 de Noviembre 21-176 y Juan Pablo |.

"E):_ASEBGLEiRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA y la Sra. JENNY ELISABETH

o s AMANTE, en caso de controversias derivadas de la aplicacion de los términos

B ecidos en el .presente contrato, se someteran a los jueces competentes de la ciudad
uenca, renunciando fuero y domicilio.

7 aratac:r;sxmcm y :e del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades las mismas
{,:_!CGD rman este contrato en 4 copias del mismo tenor y v
B cctciore oe 2016 y valor, en la ciudad de Cuenca,

i

{- ,{féfi uw
JENNY ELIZASABETH DIAZ BUSTAMANTE
C.l. 0102622727
LA CONTRATADA

s SISTRO
i’;@ PROPIEDAD

{ CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH

e A e s







Representante Legal:

Ndmero de la novedad:
oo

- e del Empleador:

lombre sucursal:

cién de la Empresa:

Fecha :

BRASALES JIMENEZ ANDREA CATALINA

20158735
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

0160051930001
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA - 0001

1312/2016

&

macién de la Novedad:

, de Novedad:
lombre Afiliado:
dula del Afiliado:

direccién del Afiliado:

3

a de Afectacion:
lelacion de Trabajo:

S

dad Sectorial:

D Actual:

' Sueldo / Extra:
aje Aportacion:
Laborados:

a Salida:

acién:

Avisos de Entrada

DIAZ BUSTAMANTE JENNY ELISABETH
0102622727

VIA PRINCIPAL A CHALLUABAMBA
11/10/2016

51-SERVICIOS OCASIONALES POR CONTRATO

i b
f@ REGISTRO pe LA
RECEPCIONISTA PIEDAD
675.0 CERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
. ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA
22.6% 4+ EN LOS ARCHIVOS DE LA DDITH
0

on del Sistema:

de la Novedad:

a de registro de la novedad:

1a de aprobacion de la Novedad:

12/10/2016 12.00 a.m.

ble del registro de la Novedad:

Procesada

sable de aprobacion de la Novedad:

12/10/2016 12.00 a.m.

Firma del Afiliado

Firma del Representante Legal

Pag. 1
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Me
morando Nro, MEMO-RPCC—NECOM-ZMG-OM

Cuenca, noviembre 18 del 2016

Ing. Ménica Guaman Nivelo

RA:
PA Contadora

Se solicita el cumplimiento de las re
acciones tomadas para cumplir las r

TO: ;
S comendaciones de |a Contral

' oria y un inform
€comendaciones y s

pe mis consideraciones:

Una vez que el informe ha sido dado a conocer, dispongo se dé cumplimiento al mismo y se proceda con la
aplicacion de las recomendaciones de Auditoria, en forma inmediata y con el cardcter de obligatorio, de
acuerdo a lo determinado en el numeral 1, letra c) y numeral 92 de Ia Ley Organica de |a Contraloria General
del Estado.

Ademas, me permito recalcar que en caso de incumplimiento Usted (s) responderan directamente por la
omision de la siguiente recomendacién, la misma que se servird dar cumplimiento hasta la fecha que a
continuacion se especifica, lo cual serd comunicado a la suscrita mediante el informe indicando las acciones
gue Usted ha tomado para cumplir |a recomendacién:

13

WBLEMA DETECTADO EN RESPONSABLES RECOMENDACION FECHA LIMITE DE
EL EXAMEN CUMPLIMIENTO DE LA

RECOMENDACION

B- Recursos destinados a | Directora Administrativa | 5.- “Como responsable del control Inmediato

publicidad y capacitacién, | Financiera y Sefiora | previo y concurrente, verificaran que

fueron utilizados para cubrir | Contadora los gastos se encuentren enmarcados

Bastos de alimentacién v en los objetivos ESI&PL&CMOS para cada

bebidas partida presupuestaria”. i

C- Pxgo de das no | Directora Administrativa, | 7.- “Previo al pago a servidores que sel n

laborados por fa | Directora de Talento | encuentren iniciando labores f" e

Registradora de la | Humano y Contadora Registro de la Propiedad, Veln ncar:Z

Propiedad del Cantén que los dias a pag;')r sean’ 08 qt

Cuenca correspondan a los dias efectivamente

T Aot

-u‘ﬁ“
o

labora
~
> -

- ‘Z"‘)?D :

Scanned by TapScanner







ania Yanez.- Di
mpo Guaman.-

EL CANTON CUENCA

rectora de Talento Humano

Directora Administrativa Financiera
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to de las 'réééhﬁeriﬂé'élén‘ el it
nplir : es de la : :
: cumPl!r las recomendaciones Contraloria y un

informe con las
It Jos cursantes, a la que fue cltada Usted (s) mediante ﬁ‘md—apéc;- i
s se conocid el “Informe del examen especial a los ingresos; gastos;
b!:.e.?:? S;:Iclo; y consultoria; inversiones en existencias; inversiones e:; :

ro de la Propiedad del Cantdn Cuenca, por el ;

S ; periodo com, di
diciembre de 2015". £ ks

do a conocer, dispongo se dé cumplimiento al mismo y se proceda con la
es de Ap_ditorla, en forma inmediata y con el caricter de obligatorio, de
rpbi'qera_l_’ 1, letra c) y numeral 92 de la Ley Orgénica de la Contralorfa General

| caso de incumplimiento Usted (s) responderan directamente por la
_6‘n‘,' la misma que se servira dar cumplimiento hasta la fecha que a
r4 comunicado a la suscrita mediante el informe indicando las acciones

recomendacion:

FECHA LIMITE DE
CUMPLIMIENTO DE LA
RECOMENDACION

Inmediato

RECOMENDACION

6. “En funcion de que la partida para
capacitacién, tiene como objetivo 1a
| contratacién de servicios especializados
pari la capacitacién y adiestramiento
de personal, se abstendra de solicita
gastos que no cumplan con esta
finalidad”. _

~7.- “Previo al pago 3 servidores que se| Inmediato
cuentren iniciando labores €n e
sistro de 1a propiedad, verifica ran
s dias a pagar sean los que

los dias
spondan a los dias efectivamente

rados”

- A ™
FINANC
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Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0107

Cuenca, 13 de diciembre de 2016

capacitacion, fueron
utilizados para cubrir

PROBLEMA oo
DETECTADO EN |RECOMENDACI CUMPLIMIENTO
EL EXAMEN i RECOMENDACION

de acuerdo a lo determinado en
B.- I.(ecursos el “Flujo de efectivo™ y que 1a
e gdos s 3.- “Como responsable del documentaci6n que sustenta la
publicidad y control previo y concurrente,  |erogacion esté acorde a los

verificardn que los gastos se
encuentren enmarcados en los

requerimientos legales, para lo
cual se solicita el

gastos de objetivos establecidos para cada |pronunciamiento del Contador

alimentacién y partida presupuestaria”. de la Entidad; y demds

bebidas disposiciones legales que
regulan este tipo de pagos.

PROBLEMA

DETECTADOEN |RECOMENDACION oo ;‘ggﬁgﬂ)‘;ﬂ g

EL EXAMEN

C.- Pago de dias no
laborados por la
Registradora de la
Propiedad del Canton
Cuenca

7.- “Previo al pago a servidores
que se encuentren iniciando
labores en el Registro de la
Propiedad, verificardn que los

dias a pagar sean los que
correspondan a los dias

efectivamente laborados”

Desde la posesion de la suscrita
como Directora Administrativa
Financiera para mejorar los
procesos de control se han
desarrollado las siguientes
actividades:

a) Previa la emision de la
partida presupuestaria se
considera lo determinado en la

Interno” que para el presente
caso consiste en verificar que
las erogaciones a realizarse
consten dentro del presupuesto;

Anual de Compras; que existan
los fondos suficientes de
acuerdo a lo

NCI 100-01 y en la NCI 100-03,
referentes al “Control Interno” y
a los “Responsables del Control

de ser pertinente dentro del Plan

n

REGISTRO DF LA
PROPIEDAD DEL
CANTON CUENCA

Cuenca, Ecuador

WWW.fegprocue.gob.eca

Av. Remigio Crespo 5-30 e Imbabura.
Conmutador: (07) 4091 999 / 2882 Né

B @rpcuenca
[} registropropiedadcuenca

wm
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cuenca

0 < §
o <
‘5 U
Memorando Nro. MEMO-RPCC-2016-0107 Q . %
U
Cuenca, 13 de diciembre de 2016 |4 ‘ &J
Wi vl
determinado en el “Flujo de S

ectivo” y que la documentacién
ue sustenta la erogacion esté
corde a los requerimientos
egales, para lo cual se solicita el
ronunciamiento del Contador de
a Entidad; y demads disposiciones
egales que regulan este tipo de
pagos.

) Ademas, a través del drea de
formatica se ha desarrollado un

E- “Previo al pago a
e

C.- Pago de dias no rvidores que se encuentren|

| hbradiaiar iniciando labores en el J N
Registradopr:rd: la Reggstm réie i P]ro p:;.fdad, :it:;!:: ﬁir;;?, i:?;?xzcdneta que
Propiedad del Canton [ o1 caran que fos clas a frece entre otras ventajas,
Chehcs pagar sean los que

controlar los dias efectivamente
aborados por los servidores y
ervidoras de la Entidad, generar
n forma oportuna para fines
pecificos de control reportes en
inea para uso de Contabilidad,
ituacién que garantiza un mejor
ontrol de las actividades de
alento Humano que se
ncuentran enlazadas con las del
Administrativa Financiera.

correspondan a los dias
efectivamente laborados”

De esta manera atiendo el requerimiento de Su Autoridad.

Atentamente,

st. Lucia Ocampo Guamén
IRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NUT: RPCC-2016-1898

Av. Remigio Crespo 5-30 e Imbabura.
REGISTRO DE LA Conmutador: (O7) 4091999 / 2882 114
a?ﬂ? DAC?UE&E:A Cuenco, Ecuador @rpcuenca
L [ £} registrapropiedadcuenca
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[oF= U CuenCQ

GAD MUNICIPAL

Oficio No. RPCC-2016-0234 {2- 5
Cuenca, 05 de Septiembre de 2016 =y

Economista 'f\-f]

Jessica Alvarado Hugo
AUDITORA
Su despacho

De mi consideracion:

En contestacion a sy Oficio Circular No.()OS-DR?.-DPA—AE-RP~JAH. de fecha 17 de
agosto de 2016. Manifiesto a usted que, la Registradora de la Propiedad del Cantén
Cuenca con oficio RPCC-2016-0185, de 14 de julio de 2016, informo a equipo de
contraloria que:

“...en fecha 11 de Julio de 2011, en un acto publico con Ia comparecencia del Dr. .
Alcalde de Cuenca.. subdirector Nacional del Registro de Datos Pablicos y
Delegado de. .. Subdirector Nacional de] Registro de Datos Publicos, Dr. ..
Registrador de Ia Propiedad, se dio Ja posesion de mi persona en e cargo de nueva
Registradora dela Propiedad del cantén Cuenca, conforme lo cstablecia la ley
vigente.” Con o €xXpuesto anteriormente. adjunto al presente copia del respectivo
comprobante; para los legales consiguientes,

Atentamente,

NUT RPCC-2016-1427
ABJmac

Ja@

"1

‘ . ANTCON NC 2
TGN Www.regprocue.gob.eco
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BANCO PICHINCHA

Degésito
SECTOR PUBLICO
Luenta...: BP-SP 2100006973
Nombre., . .: REGISTRO DE LA P AD DEL C
Documento: 10785987 VIR
Efectivo.: 2,188 89
fotal....: 2.188.89
Moneda. ..: U$D
ficina..: 78 - AG. REMIGIO CRESPO
aJero...: IGJARAMI
Fecha....: 2016-SEP-05 12H02
Control..: Sec-136, En Linea
Sublinea Valor
30100 2,188.89

ORIGINAL







Bﬁgco PICH 1790013%37001

OBANTE DE VE
ﬁOMPR 082-055-000003818
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C.I./RUC : H8Y53898EEGE

Cliente : CONSUMIDOR FINAL

Fecha 2016é09405 Hora '+ 1238

Documento: 1076598 Cajero: IGJARAMI

Cantidad Concepto Valog =
1 Costo Servicio - $0.54

SERVICIO DP SEC PUB

subtotal:
Descuentof”
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- Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Cuenca, informe si dentro de los registros

b
4
3
‘\
<y
n

R PR o

T fe'n Gl o

‘Seccién: DELEGACION PROVINGIAL DEL AZUAY

- Cuenca,'17 de agosto de 2016

Doctora

Andrea Catalina Brasales Jiménez S
Registradora de la Propiedad R
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA e
Ciuda

De mi consideracion:

La Delegacion Provincial del Azuay de la Contraloria General del Estado, se encuentra
realn;ando el examen especial a los ingresos; gastos; procedimientos de contratacion
de bienes, servicios y consultoria; inversiones en existencias; inversiones en bienes de
larga duracion, en el REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA, por el
periodo comprendido entre el 1 de marzo de 2010 y el 31 de diciembre de 2015, y; del
analisis efectuado se encontré el siguiente hecho:

El Gobierno Auténomo Descentralizado de Cuenca emite la Ordenanza para la
organizacion, administracion y funcionamiento del Registro de la Propiedad del cantén
Cuenca, publicado en el R.O. 425, de 12 de abril de 2011, vigente al dia siguiente de su
publicacion; y su reforma el 26 de julio de 2013, publicado en el R.O. 62, de 20 de agosto
de 2013, vigente desde el mes siguiente de su publicacién en el R.O.; por lo que el Alcalde
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Cuenca llamé a concurso y
nombré a la Registradora de la Propiedad del Cantén Cuenca segun consta en accién de
personal emitido por la Direccion de Desarrollo Institucional de Talento Humano, con

vigencia desde el 1 de julio de 2011.

« La Registradora de la Propiedad del cantén Cuenca con oficio RPCC-2016-0185,
de 14 de julio de 2016, informo al equipo de auditoria que:

“ _en fecha 11 de julio de 2011, en un acto publico con la comparecencia del Dr. ...
Alcalde de Cuenca,... Subdirector Nacional del Registro de Datos Publicos y
Delegado de... Subdirector Nacional de la Direccion de Registro de Datos Publicos,
Dr.... Registrador de la Propiedad, se dio la posesion de mi persona en el cargo de
nueva Registradora de la Propiedad del cantén Cuenca, conforme lo establecia la

ley_vigente 0 U : ¥

Con oficio 0041-DR2-DPA-AE-RP-JAH, de 22 de julio de 2016, se solicitd al Alcalde del

delaM alidad se encuentra la fecha de posesién de la Registradora de la Propiedad,

7-20 8 de agosto de 2016, e informando que

Scanned by TapScanner
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Lo ‘ Iosfar;}fculo
Particular e-»bgnformidad con lo que dlsponeq
:de Iacgin?ré ‘rfa Geﬁe a| del Estado y 22 de su FTegIamento com

n ?espuesta a nuestra oficina ubicada en la Delegacion P \
.Azuay de Iaacmloﬁa General del Estado, ubicada en la calle Mariscal | 5
- Benigno Malo, Cuenca - Azuay.

(= 1O e ~— )

Certifico que la ppesente copia g
fojas es igual al g
a mi cargo.-C

EL CANTON CUENCA
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()il CUeNCQ I

GAD MUNICIPAL

Oficio No. RPCC-2016-0254
Cuenca, 16 de Septiembre de 2016

Economista

Jessica Alvarado Hugo
AUDITORA

Su despacho

De mi consideracion:

Adjunto al presente usted encontrara el comprobante de deposito por el valor de
$133.21, realizado en la cuenta nimero 210006973 del Banco del Pichincha que
mantiene ¢l Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca, valor referente a un ajuste
realizado al deposito de fecha 05/09/2016; mismo que fue informado mediante
OF.NO.DAF-RPCC-2016-0440.

Atentamente,

NUT. RPCC-2016-1450
ABJ/mac
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BANCO PICHINCHA
Depdsito

SECTOR PUBLICO

Cuenta...: BP-SP 2100006973

Nombre...: REGISIRO DE LA PROPIEDAD DEL C

Documento: 3647885

Efectivo.: 133.21

Total....: 133.21

Moneda. ..: USD

Oficina..: 37 - AG. CENTRO EL VERGEL
Cajero...: CH003702

Caj.Ps...: LZHUNGUR

Fecha....: 2016-SEP-16 12H15
Control..: Sec-190, En Linea

Sublinea Valor
30100 133.21
ORIGINAL
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cuenca

RESOLUCION RA-002-2016.
DRA. ANDREA BRASALES JIMENEZ
REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién de la Republica en el Art. 265 y el Art. 142 del Codigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizaciéon y
siguientes, establecen que el Registro de la Propiedad es un 6rgano adscrito al
GAD Municipal del canton Cuenca, que goza de autonomica, administrativa,
financiera, econémica y registral y facultades legales para expedir la normativa
legal interna para su funcionamiento; y,

Que, la Ordenanza para la Organizaciéon, Administracién y Funcionamiento del
Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, en su articulo 26 expresa:
“Corresponde a la o el Registrador elaborar el Reglamento Organico Funcional y
como maxima autoridad administrativa del Registro ejercer todas las facultades
legales para el control financiero, administrativo y registral del Registro de la
Propiedad;

Que, mediante Ordenanza para la Organizacion, Administracion vy
Funcionamiento del Registro de la Propiedad del Cantén Cuenca, en su articulo
10 determina “El Registro de la Propiedad del cantén Cuenca como 6rgano
adscrito a la 1. Municipalidad, goza de autonomia administrativa, financiera,
econdmica y registral...”;

Que, la Ordenanza ibidem, en su Art. 14 la o el Registrador de la Propiedad del
cantén Cuenca, como maxima autoridad administrativa y representante legal y
judicial del Registro de la Propiedad del cantén Cuenca, durard en su cargo por
un periodo fijo de 4 anos, pudiendo ser reelegido por una sola vez. Continuara
en funciones hasta ser legalmente reemplazado.

Que, el Registro de la Propiedad del cantén Cuenca tiene la necesidad de
establecer un procedimiento que permita regular la concesion de anticipos
salariales, para lo cual la Direcciéon de Desarrollo Institucional y Talento
Humano y la Direccion Administrativa Financiera, adoptaran un
procedimiento adecuado y socializaran a todo el personal de servidores y
servidoras de la Institucion este instrumento;




1O FREPESHD

cuenca

Que, el area de Tecnologias de la Informacion pertenecientes a la Direccion
Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del canton Cuenca,
por medio del oficio DAF-RPCC-2016-0231, expresa que esta listo para el
funcionamiento y operacion el software de los médulos de Roles de Pago y
Anticipos a través del sistema de Gestion de Talento Humano para la
automatizacion del proceso de generacion de los roles de pago y del
proceso de anticipos de los funcionarios del Registro de la Propiedad del
canton Cuenca.

En ejercicio de las atribuciones que confiere la Ley,

RESUELVE:

IMPLEMENTAR EL SOFTWARE DE LOS MODULOS DE ROLES DE
PAGO Y ANTICIPOS DE LOS FUNCIONARIOS DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA

Articulo 1.- autorizar el desarrollo del software aplicativo para el Sistema de
Gestion de Talento Humano y la puesta en funcionamiento y operacion el
software para la automatizacién del proceso de generacion de los roles de
pago y del proceso de anticipos de los funcionarios del Registro de la
Propiedad del canton Cuenca.

Articulo 2.- Que la implementacién del sistema de Gestion de Talento
Humano es responsabilidad del area de Tecnologias de la Informaciéon
pertenecientes a la Direccion Administrativa Financiera del Registro de la
Propiedad del canton Cuenca.

Articulo 3.- En lo pertinente a la implementacion del Sistema de Gestion de
Talento Humano estara de acuerdo con lo que determina la Norma Control
Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas
Juridicas de Derecho Privado que dispongan de recursos publicos, 410-07
“Desarrollo y Adquisicion de Software Aplicativo”, emitido por la
Contraloria General del Estado.

Articulo 4.- El area de Tecnologias de la Informacion pertenecientes a la
Direcciéon Administrativa Financiera del Registro de la Propiedad del canton
Cuenca ejecutara su labor en base a lo establecido en la Norma Control
Interno 410-07, misma que hace alusion a los procesos de desarrollo del
Software Aplicativo.




rp REGISTRODELA

VIGENCIA.- El presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
aprobacion.

Dado y firmado en el despacho de la Registradora de la Propiedad del cantdn
Cuenca, a los tres dias del mes de mayo del dos mil dieciséis.

DRA AND A ALE ENEZ
REGISTRADORA|DE LA R PEl AD DEL CANTO

D’ NI STRA"WO
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NOMBRFE DFL FUNCIONARIO

FORMATO LIQUIDACION PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Malo Corral Danie! Antonio

N' 56

CARGO Direcior de Desarroilo Institucional y Talpnto Humang
RMU 4 2 558,00 Cuenca, 10 de junio de 2016
FECHA DF INGRE SO 16 may-16
FECHA DE SALIDA 07 jun 16
INGRESOS
SOBRE THMPO VALORES A
o8 TOTA
RMU 1O%DQS. SevA Xiv X VACACKONLS oTAL UQUIDAR
RMU 3 o8R0 g i [ 258800 | 2.588,00
SOBRETIEMPO - -
FONDOS$ DE RESERVA -
DECIMOCUARTO SUELDO 16/05/16 hasta 30/06/2016 o 45,75 45.75 45,75
DECIMOTERCER SUELDO 16/05/16 hasta 30/06/2016 121,50 423,50 323,50
VACACIONES NO GOZADAS (3,25 dias)2016 L T IBOAT 280,37 280,37
TOTAL INGRESOS 3.237,62 3.237,62
EGRESOS
annico mams  [arorte pemsonas aiiss| PO | nacucamzacion st | ey de Somtuidus ToTAL
Ley de Solidaridad B I R ST 8615 |* 86,18
APORTE PERSONAL AL IESS 296,33 296,33 296,33
e ~ SIS S IO L il
PRESTAMO QUIROGRAFARIO L - B
TOTAL EGRESOS 182,51 382,51
LIQUIDO A PAGAR 2.855,11
SOBKE EMPO. -
RMU TOTAL 11,65%
one 00
APORTE PATRONAL L 2588.00 i 2 588,00 301,50
SORRE TP
RMU TOTAL 833%
ene 00
FONDOS DE RESERVA ACUMULADOS
TLey Organica de Soldaridad y e C atulidad cidadana R O Suplemento 759 de 20 de mayo- 2016
7~
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Direccidn de Desarrollo Institucional y Tolento Hi - Sub: M 2jo de Nomina

LIQUIDACION DE HABERES DE EMPLEADOS PUBLICOS DE LOSEP N° 56
Liquidacion de haberes del Servidor (a) Maio Corral Daniel Antonio
fecha de cese de funciones 07-un-16
DETALLE DE HABERES DE LIQUIDACION: VALOR
RMU $uUsD 2.588,00
SOBRETIEMPO SUsD 0,00
FONDOS DE RESERVA SUSD 0,00
DECIMOCUARTO SUELDO 16/05/16 hasta 30/05/2016 S uso 45,75 A
DECIMOTERCER SUELDO 16/05/16 hasta 30/06/2016 S USD 323,50 - L3 * )
VACACIONES NO GOZADAS (3,25 dias)2016 Suso 280,37 &7

SUBTOTAL INGRESOS S USD 3.237,62
Ley de Solidaridad S USD 86,18
APORTE PERSONAL AL IESS SusL 296,33
PRESTAMO QUIROGRAFARIO 3 USO 0.00

SUBTOTAL EGRESOS 382,51

TOTAL A PAGAR.. 2.855,11

Suman:DOS MiL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA 11/100

” N
|
- UJJJ« K,\LVXJ ////WY% —
Y Mag. Lucia Ocampo Guaman o Wrsc. GermaW
DIRECTORA ADMINISTRATIVA - F|NAM|EM 0] DIRECCION DE DESARRO ITUCIONAL Y TALENTO

HUMANO

Dra Andre,
REGISTRADORA DE PtOPIE AD DEL CANTON CUENCA

Declaro recibir a satisfaccion el monto de (a presente liquidacion de haberes por mis servicios prestados, sin tener nada que réclamar en lo
posterior al REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON CUENCA, monto que sela aci editado en 13 cuenta de ahorros del Banco del Pichincha N°
5899818900, una vez suscrita la presente acta

Danigl ARtonid Malo Corral
SEAVIDOR - € 1.:0102648193

Cuenca 10 de junio de 2016 i ‘:3 PPOPH:DAD
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